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BEVEZETO

1. BEVEZETO

A segédlet célja, hogy gyakorlati informéaciokat nyujtson a koéltségellenérzésrél a Magyarorszag-Szlovakia-
Romania-Ukrajna ENI Hataron Atnyald Egyittmikédési Programban résztvevé hazai kedvezményezettek

szamara.

A Segédlet csak a Magyarorszag-Szlovakia-Romania-Ukrajna ENI Hataron Atnyalé Egylttmikddési
Program keretében az Eurdpai Szomszédsagi Tamogatasi Eszkdéz (ENI) tamogatasban részesiild

magyar kedvezményezettekre vonatkozik.

A Segédlet célja, hogy kiegészitse az altalanos, programszintl Utmutatékat a magyarorszagi specialis
kovetelményekkel. A Segédlet a programra vonatkozé utmutatokkal, a hazai tarsfinanszirozasi tamogatasi

szerz8déssel és a kapcsolddo jogszabalyokkal egyitt értelmezendé.

2. A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsol6do alapdokumentumok

- Palyazati felhivas (Call for proposals)
- Palyazati Utmutato6 (Guidelines for applicants)
- Projekt Megvalo6sitasi Kézikényv (Project Implementation Manual)

- Tajékoztatasi és nyilvanossagi kovetelmények megvaldsitasara vonatkoz6 Gtmutatéd

(Communication and Visibility Manual for European Union External Actions).

A koltségellendrzés soran valamennyi Eurdpai Unios és nemzeti szintl jogszabalyi el8irast, valamint a
HUSKROUA ENI CBC 2014-2020 Program szabalyait is figyelembe kell vennie.
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2.1 A MAGYARORSZAGI KOLTSEGELLENORZES RENDSZERE

A Magyarorszag-Szlovéakia-Romania-Ukrajna ENI Hataron Atnyalé Egyiittmiikédési Program
projektjeinek hazai kedvezményezettekre vonatkozé, koltségellenérzési feladatait 238/2015. (IX.4.)

Korm. rendelet alapjan a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Az els6 szintl ellenérzés a koltségellendrzési tevékenységre kijeldlt szervezet altal végzett mindazon
folyamatba épitett adminisztrativ, pénzugyi, szakmai és helyszini ellenérzés, amely annak megallapitdséara
iranyul, hogy a hazai kedvezményezett az uniés tdmogatasi, és a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatéasi

szerz6désben rogzitett kdtelezettségeit a vonatkozo unids és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellenérzés soran vizsgalatra kerul:
e ajévahagyott projekttel valé 6sszhang,
e agazdasagi események teljesilése,
e akoltségek kifizetése,
e aVvégrehajtas soran a nemzeti, az unios és a program szabalyok betartasa,

e anyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozo szabélyok betartasa,

e az allami tamogatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenléséggel és a fenntarthato

fejlédéssel kapcsolatos kdvetelmények betartasa,

e beszerzési eljarasok jogi és pénziigyi ellenérzése, dsszeférhetetlenség vizsgalata.

A projekt id6tartama soran legalabb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez t6bb alkalom is lehet —
helyszini ellenérzésre keril sor. A helyszini ellen6rzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkozi
Igazgatésdg munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kiilsé szakért6k

végzik. A helyszini ellen6rzéseken a nemzeti hatdsag képviselbi is jelen lehetnek.

Az ellendrzés a kettds finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellenbrzés eredményeként a koltségellendrzésre kijeldlt szervezet teriletileg illetékes Osztalya - Kelet-
magyarorszagi Ellendérzési Osztaly (telephely: Matészalka) — a programot tdmogat6é informatikai
rendszeren keresztil kdltségellendrzési jelentést allit ki az adott id6szakban a kedvezményezetti jelentésben

a kedvezményezett altal elszamolni kivant kéltségekre vonatkozoéan.

A koltségellendrzési jelentés a programot tamogatd informatikai rendszeren keresztll elektronikusan kerl
kiallitasra, melyr6l a rendszer a kedvezményezettnek értesitést kild. A koltségellendrzési jelentés

rendszerben tarolt elektronikus példanya a hivatalos példany.
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Amennyiben a programot tAmogat6 informatikai rendszer vonatkozé modulja nem teljeskériien mikodéképes,

abban az esetben a kedvezményezettek a tovabbi teenddkrdl a kontrollertél kapnak tajékoztatast.

A projekiszintl elérehaladasi jelentés ellenérzése soran a Kozds Technikai Titkarsag (JTS) a
koltségellendrzési jelentés mabdositott kiallitAsat kérheti, illetve el nem szamolhaté kéltség esetén a
koltségellendrzési jelentés modositasa nélkil is levonast hajthat végre a projektszintl el6rehaladasi jelentés

0sszegébdl.

2.2 A KEDVEZMENYEZETTI JELENTES ELKESZITESENEK ALTALANOS SZABALYAI

2.2.1 Altalanos szabalyok

Minden kedvezményezett kedvezményezetti jelentést készit a programot tamogat6 informatikai rendszerben
—az uniés tamogatasi szerzédésben (tovabbiakban Fészerz8dés) elére meghatarozott elszamolasi idészakok
szerint — az adott beszamolasi id6szakban megvalésitott sajat projekt tevékenységekre, valamint az adott

beszamolasi id6szakban felmerlt és kifizetett sajat koltségekre vonatkozdan.

A kedvezményezetti jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant kéltségek a programot tAmogato
informatikai rendszerben euréban kerilnek elfogadasra. Papir alapon csak az eredeti, zaradékolt

szamlak benyujtasa sziikséges.

A kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informécié és aldtdmasztdé dokumentum a
koltségellendrzésre Kkijelolt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft.) rendelkezésére alljion a koltségellendrzés lefolytatdsdhoz. Amennyiben az alatdmasztd
dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven &llnak rendelkezésre, azoknak forditasat a

Kedvezményezettnek kell biztositania. A forditast nem sziikséges hivatalos forditéiroda altal hitelesiteni.

A kedvezményezetti jelentést a programot tAmogato informatikai rendszer Front-Office felliletén keresztil
kell benyutjtani, a Kedvezményezettek rendelkezésére bocsatott Utmutatd szerint..

Az alatamaszté dokumentumok benylujtasa szintén a a programot tamogaté informatikai rendszeren
keresztil torténik. Csak a megfeleléen alatamasztott koltség szamolhaté el. A kedvezményezett altal
zaradékolt eredeti szamlékat az elektronikus feltoltés mellett papir alapon is be kell nydjtani (az elektronikus

feltdltéssel egyidejiileg) a felelés egységhez, az alabbi cimre:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetk6zi és Eurdpai Egyilittmiikddési Programok lgazgatosag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

4700 Matészalka, Szalkai Laszl6 u. 11.
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A boritékon fel kell tiintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi id6szak alabbi alapadatait:

<ACRONYM>
<Project part ID>

<Reporting period>

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kotelez6en bekiildendd
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységekhez kapcsolddd, tovabbi alatamasztéd

dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektol.

Amennyiben hidnypotlas sordn a jelentés alatdmaszté dokumentumainak javitasa szikséges, a programot
tamogato informatikai rendszerben feltdltott dokumentumot egyértelmi jelzéssel sziikséges ellatni, melynek

alapjan azonosithatd, hogy a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik. A javitas médja az alabbi lehet:

e azeredeti hibas széveg athlzasa, mellette a helyes adat feltlintetése a javitds datumanak és a javitd
személy alairdsénak feltintetésével

¢ eredeti, hibas dokumentumra térténd hivatkozast tartalmazé kulon nyilatkozat benydjtasa.

2.3 JELENTESTETELI HATARIDOK

A kedvezményezetteknek a projekt kezdédatumahoz képest 12 havonta kell jelentést benyujtaniuk.

A vezetd kedvezményezett altal a K6zos Technikai Titkarsagra (JTS) benydjtandé projektszintii elérehaladasi

jelentések beadasi hataridejét a F6szerz6dés szabalyozza.

A magyar kedvezményezettek a jelentési idészak végétdl szamitott 15 naptari napon belil (zardjelentés
esetén 30 naptari nap) kotelesek kedvezmeényezetti jelentésiiket az alatamaszté dokumentumokkal egyutt

a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijeldlt osztalyahoz benydjtani.

A magyar kedvezményezettek szamara megadott hataridék a kedvezményezetti jelentés, tovdbba minden
szamla és el6irt dokumentum Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijel6lt Kelet-magyarorszagi Ellenérzési

Osztalydhoz a programot tamogato informatikai rendszerben térténé beérkezését jelentik.

A hataridén tal érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a koltségek ellenérzésére Ujboli

benyujtast kovetden keriil sor.

A felmeriilt kéltségeket legkésdbb a projekt zaré jelentésével kell elszamolni.
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2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a kedvezményezetti jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel6, a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. kontrollere a programot tdmogaté informatikai rendszeren keresztll kikildott
levélben felszdlitja a kedvezményezettet a mulasztas(ok) pétlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az (izenet
kikildésének napjatol szamitva legfeliebb 8 naptari nap all rendelkezésre a kedvezményezetti jelentés
hianypotlasara. Hianypodtlas felszélitasra Osszesen két alkalommal van lehet6ség (azonban kétszeri
hianypétlas esetén a hianypétlas benyujtasara rendelkezésre allé idétartam nem haladhatja meg a 15 naptari

napot).

A masodik hianypétlast kdvetéen — a benydjtott, vagy be nem nydjtott dokumentumok fliggvényében — a
kedvezményezményezetti jelentés elutasitasra keriilhet, vagy a nem megfeleléen alatamasztott tételek

levonasa utan keril elfogadasra.

Amennyiben a kedvezményezetti jelentés nem tartalmazza a beszamolasi id6szakban felmerilt valamennyi

elszamolanddé/elszdmolhaté koéltséget, Ugy az a koltség a késbbbiek soran barmelyik jelentésben benyujthato.

Amennyiben az elszamolni kivant koltséget a zaréjelentés sem tartalmazza, ugy az a késébbiek soran mar

nem szamohato el.

2.5 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Azok a koltségek szamolhatéak el, melyek:

e a Kodzos Monitoring Bizottsag (JMC) altal jovahagyott projekttel kapcsolatban meriiltek fel;

¢ megfelelnek a vonatkoz6 hazai- és EU jogszabalyoknak;

o nélkllozhetetlenek, hozzajarulnak a projekt célkitizéseihez és eredményeihez szerepelnek a
jévahagyott palyazatban;

e egyéb EU-s, vagy harmadik fél altal nem finanszirozott kéltségek (kivételt jelent ez alél a projekthez
nyujtott kormanyzati tamogatas);

o ténylegesen felmerilt kdltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate alapjan elszamolt kdltségek);

e megfelelnek a gazdasagossag, koltséghatékonysag elveinek;

e a tamogatott projekt elszamolhatésagi idészakaban, a vezetd kedvezményezettnél, vagy a
kedvezményezettnél felmerllt, szamlakkal vagy szamlakkal egyenértékl szamviteli bizonylatokkal
igazolhat6, és ténylegesen kifizetett koltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate alapjan

elszamolt koltségek).
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Az elszamolhatosag idébeli és teriileti hatalya:

Idébeli hatély:

A Program keretében a 2017. februar 15. - 2022. december 31. kozétt felmerilt és kifizetett
koltségek szamolhat6ak el

Valamennyi elszamolhat6 kdltségnek a projekt kezdé és zard napja kézott kell felmeriinie. Ez aldl
kivételt képeznek épitési beruhazast tartalmazoé projektek esetében az Un. ,visszamendlegesen
odaitélt koltségek”. Ezek a koltségek, melyek kizardlag tanulmanyok (Kérnyezeti hatasvizsgalat,
Megvald@sithatésagi tanulmany) és egyéb dokumentaciok (Miszaki dokumentacio) lehetnek, az
alabbiak szerint vehetdk figyelembe:

o LIP projektek esetében: az els6é palyazati felhivas kozzététele (2017.02.15.) utan és a
fészerz6dés (Grant Contract) alairasa el6tt meriltek fel

o egyéb, épitési beruhazast tartalmazé projektek esetében: a masodik és a harmadik
palyazati felhivas kozzététele (2017.05.17., illetve 2019.11.14.) utan és a f6szerz6dés
(Grant Contract) alairasa el6tt mertiltek fel

Az id6ko6zi jelentések esetében azok a koltségek szamolhatdak el, melyek a jelentéstételi id6szak
zaro datumat koveté 15 naptari napon belll (a jelentés benyuljtasanak hataridejéig) kifizetésre

kerultek. Zaro jelentések esetében a koltségek kifizetésére 15 nap helyett 30 nap all rendelkezésre.

Terdleti hataly:

Fészabalyként kizardlag a Magyarorszag-Szlovakia-Romania-Ukrajna ENI  Hataron Atnyulé
Egylttmikodési Program 2014-2020 altal meghatarozott programteriletén felmerilt és ténylegesen

kifizetett koltségek szamolhatok el;

Programterileten kiviili tevékenységekkel kapcsolatban felmerult kéltségek (pl. utazas, szallas, stb.)

az alabbi esetekben szamolhat6ak el;

= aprogramterilet elényeit szolgaljak és hozz4jarulnak a programcélok eléréséhez,
= szerepelnek a jévadhagyott palyazatban,
= amennyiben nem szerepelnek a jovahagyott palyazatban, azokat a JTS korabban jovahagyta,

= nem haladjak meg a teljes kéltségvetés unios részének maximum 20%-at.
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2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kedvezményezett koteles az altala megvalésitott projektrész dsszes koltségére és a folydsitott tamogatasra
valamint a projektrészben keletkezett bevételekre vonatkozdan tételes és az ellenérzés céljara elkllonitett
szamviteli nyilvantartast vezetni annak érdekében, hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelmiien kévethetd

€s egyeb Uzleti tranzakcioktdl elkllonithetd legyen.

Az elkllonitett szamviteli nyilvantartasnak mind kényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valésulnia pl.

az alabbiak szerint:

e  kildn munkaszamra/alszamra, témaszamra térténd kdnyveléssel;

o az elklldnitésbdl egyértelmlen derlljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet6ség riportolni (szamlalap/fékényvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan
elszamolt kéltségekre, tovabba a folydsitott tamogatasra;

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elkllonitett szamviteli nyilvantartas aktudlis kivonata (mely az érintett
jelentési id6szakban elszamolni kivant koltségeket pontosan beazonosithatéan tartalmazza) minden
kedvezményezetti jelentéssel kotelez8en benyujtandé.

2.7 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez koltségellenérzésre benydjtott szamlak az alabbi
kovetelményeknek kell, hogy megfeleljenek:

A szdmla kiallitasanak helyszine szerinti kbvetelmények:

1. Belfoldén (Magyarorszag teruletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos értéki szamviteli
bizonylat) esetén az adattartalom feleljen meg a vonatkozé hatalyos jogszabalynak (Id. az altalanos
forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVII. térvény).

2. Kulféldon kiallitott szamlan (vagy a szamlaval azonos érték(i szamviteli bizonylaton) az alabbi

adatoknak feltétlentul szerepelnitk kell:

- a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag elbirasai szerint (pl.: Invoice,
faktira,...);

- szamla sorszama;

- szamla kibocsatéja;

- vevl megnevezése;

-10-
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- termék vagy szolgaltatdsnyljtds megnevezése;
- a szamla 6sszege

- szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Amennyiben az alatdmasztd6 dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre,

annak forditasat a Kedvezményezettnek kell biztositania.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a koltségek elszamolasanal a kettds finanszirozas barmilyen

forméja tiltott.

A papir alapu szamlakra vonatkozo tovabbi szabalyok:
e az eredeti szamlakat/szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek az
alabbi médon zaradékolni kell:
......... Euro expenditure, co-financed by the HUSKROUA ENI CBC 2014-2020 Programme is directly
linked to the (Project NO) .................. (Acronym).......... project.

Az elektronikus szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok:
e EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztul, vagy XML formatumban kerul kiéllitasra;
¢ hagyomanyos internet alapt szamlazé programon keresztil kerdl kiallitasra;
e vonatkozoé hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Térvény) megfeleléen lett kiallitva;
e akedvezményezetti jelentésben elektronikusan is csatolasra kerult;

e elektronikus uton kibocséatott szamla kizardlag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus
szamlan a szamla kiallitdsakor a megjegyzés rovatba felvezetésre kerllt a projekt azonositészama
és a projekt acronym-ja. A fenti feltétel aldl kivételt képeznek azok az esetek, amikor a kért adatok
feltiintetése nem lehetséges, pl. vonatjegy, repil&jegy, stb. Amennyiben egy szdmla tébb projekthez
kapcsolodik, az 6sszes projekt azonositoszamat, rovid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is

szerepeltetni kell a szamlan.

2.8 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

A Magyarorszag-Szlovakia-Romania-Ukrajna ENI Hataron Atnyalé Egyittmiikédési Program keretében
megvalosuld projektekben résztvevé magyar kedvezményezettekre a Programban meghatarozott
elszdmolhatéséagi szabalyok vonatkoznak. A jelentések dsszedllitasakor figyelembe kell venni jelen segédlet
2. pontjdban felsorolt alapdokumentumokban leirtakat, valamint a programra vonatkoz6 unids és nemzeti

jogszabalyokban foglaltakat is.

-11 -



A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott projekthez kapcsolédnak,
illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

2.8.1. Elszamolhat6 koltségek
Az elszamolhaté koltségek azok a tényleges koltségek, melyek a Kedvezményezettnél merultek fel és eleget

tesznek a 897/2014/EU Végrehajtasi rendelet 48. cikk (1), (2), (3), és (5) bekezdésében foglaltaknak az
alabbiak szerint:

a projekt végrehajtasi idészakaban meriltek fel, kivételt képeznek az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodd miszaki dokumentacio és a zardjelentéshez kapcsolodd koltségek, illetve a kiadasok

igazolasa, ellenérzése és a projekt értékeléséhez kapcsolddo koéltségek;
— szerepelnek a projekt koltségvetésében;
— szikségesek a projekt végrehajtdsihoz;

— azonosithatok és ellenérizhetdk, azaz szerepelnek a kedvezményezett szamviteli nyilvantartasaban,
és azokat a kedvezmeényezettre alkalmazandd szdmviteli szabalyokkal, valamint a kedvezményezett

szokasos koltségelszamolasi gyakorlataval 6sszhangban hataroztak meg;
— megfelelnek az alkalmazandé adé- és tarsadalombiztositasi szabalyoknak;

— ésszerliek, indokoltak és eleget tesznek a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas

kévetelményeinek, killéndsen a gazdasagossag és hatékonysag tekintetében;
— piaci arat vagy a kézbeszerzési szerz8désben rogzitett arat meg nem haladé koéltségek;

— szamlakkal vagy azokkal azonos bizonyité erejii dokumentumokkal tamasztjak ala;

2.8.2. Nem elszamolhaté koltségek

adossagok és adéssagszolgalati dijak (kamat);
— veszteségekre vagy kotelezettségkre képzett céltartalékok;
— a kedvezményezett altal mar lejelentett, unios koltségvetésbdl mar finanszirozott kéltségek;

— foldtertlet vasarlasa, amennyiben annak oOsszege a projekt teljes koltségvetésének 10%-at
meghaladja;

— arfolyamveszteségek;

— vamok, adok és illetékek — ideértve az AFA-t -, kivéve amennyiben a vonatkoz6 nemzeti

adojogszabalyok értelmében ezek nem igényelhetdk vissza;
— harmadik félnek nyujtott hitelek;

— birsagok, pénzigyi szankciok, perkoltségek;
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— ajandékok koltsége,
— Utlevél kdltsége

— a 897/2014 EU Végrehajtasi rendelet 14. cikk (1) bekezdésében meghatarozottak szerinti

természetbeni hozzajarulas

— kettds finanszirozas minden formaja (azon kéltségek, amelyek mas uniés, nemzetkdzi vagy nemzeti

forrdsbol mar tamogatasban részesiltek);
— ki nem fizetett szamla/részszamla;

— koztisztvisel6k/kormanytisztviselbk/kdzalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgéltatas, ha az
elvégzendd tevékenység a kotelez6 hatésagi feladatok ellatdsahoz kapcsolodéan merdlt fel és

szorosan kapcsolddik a munkakdri leirasaban megnevezett feladatokhoz;
— mini-bar koéltségei, borravalé, alkohol, maganfogyasztas koltségei;

— olyan (kozvetitékkel vagy tanacsadokkal kapcsolatban felmerlt) koltségek, amelyek esetében az
ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeként valamely harmadik szerv, szervezet, személy
jovahagyasat, tamogatasat irjak el6, tovabba olyan (k6zvetitékkel vagy tanacsadokkal kapcsolatban
felmerilt) koltségek, amelyek az ellenszolgaltatas mértékét nem 6sszegszeriien (pl.: szazalékos

mértékben) tartalmazzak;

— olyan alvéllalkozdi szerz6désekkel kapcsolatban felmertlt kéltségek, amelyek anélkil névelik a

tevékenység végrehajtasanak koéltségeit, hogy azzal aranyosan novelnék annak értékét;
— olyan felmertilt koltségek, amelyek nincsenek 6sszhangban a kitlizott alapelvekkel;

— részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesit6 értékpapirok vasarlasa és az ezzel kapcsolatos

koltségek;

— az elszamolhatésagi id6szakon és/vagy fészabalyként az elszamolhaté tertleti hatalyon kivil esé

koltségek (kivéve a projekt el6készités koltségeit).

Kérjuk, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszdmolhaté koltségek
listdja a teljesség igénye nélkll készult. Az itt nem szerepld koltségek nem tekintheték automatikusan

elszadmolhaténak!

2.9. KOZBESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLAS)
A beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok atlathatd lefolytatasa, a diszkriminaciomentesség, az egyenld
banasmadd, a nyilvanossag, a verseny, valamint a verseny tisztasdganak biztositdsa a beszerzési

eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapvetd6 szempontoknak valé6 megfelelés a Kedvezményezett

felel6ssége.
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A Projekt végrehajtdsa sordn a Kbt. hatalya ala tartozd beszerzések esetén a kedvezményezett

feleléssége betartani a torvény elGirasait.

A 897/2014/EU végrehajtasi rendelet 52.3 Cikke kimondja, hogy az ENI programokhoz kapcsolédé beszerzési
eljarasok esetén a 236/2014/EU rendelet 8. és 9. cikkében meghatarozott, az allampolgarsagra és
szarmazasra vonatkozd szabalyok minden esetben alkalmazanddk. Az allampolgarsagra vonatkozé
szabalyok azonosak a tagallamban alkalmazanddkkal, ennek megfeleléen az ajanlattevék

nemzetiségére vonatkozéan nincs megkoteés.

A 236/2014/EU rendelet hivatkozasa értelmében a 100 000 euro alatti 6sszegii beszerzések esetében
a termékeknek és szolgaltatasoknak nem kell tamogathatd orszagbél szarmaznia. Tovabba, az egy
tagallammal megosztott iranyitds keretében végrehajtott tevékenységek esetében, amilyen a
HUSKROUA 2014-2020 ENI CBC program is, azon orszagoknak, amelyek az iranyitd hatdsag
székhelye szerinti tagallam szabalyai szerint tamogathatok, szintén tamogathatéknak kell lennitk. A
hatalyos magyar jogszabalyok értelmében nincs kizaras a szarmazassal kapcsolatban, igy a termékek
szarmazasi helyével kapcsolatban nincsenek megkotések. ! A kedvezményezett a kedvezményezetti
jelentés benyujtasaval egyidejileg minden olyan kifizetéshez kapcsolédéan, amelyet érintéen
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara volt kdteles, az altala lefolytatott kbzbeszerzési eljaras valamennyi
dokumentumét elektronikusan a program monitoring rendszerébe feltdltve, valamint a 424/2017.
(X11.19.) Korm. rendelet 9. 8§ (3) bekezdése alapjan az elektronikusan lefolytatott kbzbeszerzési eljaras
elektronikus dokumentumainak az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) valé hozzaférési
jogat, a koltségellendrzésre kijelélt szervezet rendelkezésére bocsatja. Amennyiben a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat alatamaszté dokumentumokat a kedvezményezett nem teljes korlien bocsatja
rendelkezésre, a koltségellenbrzési tevékenységre kijeldlt szervezet hianypoétlasi felhivast kild ki, vagy
a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan dont a koltségek elfogadhatésagardl, illetve a jelentés
jévahagyasérol, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatdsat kezdeményezheti, tovdbba doénthet a

Kdzbeszerzési Dontébizottsag el6tti jogorvoslati eljaras kezdeményezésérdl.

A Kkoltségellenérzési tevékenységet végzd szervezet a koltségellenérzés sordn a kevés, 1-2
ajanlattevés kozbeszerzési eljarasok esetében a szerz6déses ar szokasos piaci arnak vald

megfelelését is figyelembe veszi.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatalya ala tartozé kedvezményezett kdteles a projektrész megvalésitdsa
soran tervezett kozbeszerzési eljarasait a kbzbeszerzési tervben régziteni, amely kdzbeszerzési tervet
a koltségellendrzési tevekenységre kijeldlt szervezet jogosult — akar a kozbeszerzési eljarasok
ellendrzése soran, akar helyszini ellendrzés keretében — vizsgalni. A kedvezményezett valamennyi
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédo szamlat érintéen, a szamla benyujtasaval egyidejlleg koételes
nyilatkozni arrél, hogy indult-e jogorvoslati eljards a kdzbeszerzési eljarast vagy az annak alapjan
megkotott szerz6dést érintéen, tovabba arrdl, hogy sor keriilt-e az eljaras alapjan megkotott szerzédés

moédositasara.

1 Kivételt képeznek ez aldl az Eurdpai Unié altal Oroszorszagra kiszabott szankciok, amelyek kizarhatjak az
onnan szarmazo egyes termékek és szolgaltatasok beszerzését.
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A Kbt. 5. § (2) bekezdése a thAmogatasbol megvalosuld beszerzések vonatkozasaban alkalmazandé.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetéséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ala nem tartozo
szervezetek részére arra, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat onként vallaljak.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kotelezettség ala nem tartozé valamennyi
beszerzése esetén koteles a piaci araknak valé megfelelés igazolasara, kivéve ha a program

szabdlyai szerint a piaci ar igazolasa nem sziikséges.

A beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos szabélyok tovabbi részleteit jelen Gatmutatd 11.
szamu mellékletét képezd Beszerzési uUtmutaté (a tovédbbiakban: Beszerzési Utmutatd)
tartalmazza. Az Elszamoléasi segédlet és a Beszerzési Utmutatd egyltt alkalmazandd, a benntk

foglalt eléirasoknak egyiittesen, teljeskoriien meg kell felelni.

A piaci ar alatamasztasanak megfeleléségét a koltségellenérzésért felelos szervezet jogosult
ellendrizni.  Ellen6érzéskor, a piaci ar vizsgalatanal online adatbazisokban (pl.
https://www.arukereso.hu/, https://www.argep.hu/, stb) talalhaté informaciok is felhasznélasra
keriilhetnek.

Az in-house beszerzés esetét kivéve a netté 5 000 eurdt eléré vagy meghaladé Osszegii
beszerzések esetében a piaci arnak valdé megfelelés igazoldsdhoz a kedvezményezettnek legaldbb 3
érvényes, azonos targyu, 6sszehasonlithatd, dsszegében egyértelmi irasos ajanlat alapjan kell

dontenie, melyeknek egymastol és a Kedvezményezettél fliggetlen ajanlattevétdl kell szarmaznia.

Az in-house beszerzés esetét kivéve nettd 1 000 és 5 000 eurd kozotti beszerzések esetében a
piaci &r igazolasara szikség van legalabb tovabbi egy (0sszesen 2) — egymastél és a

Kedvezményezettél fuggetlen fél altal biztositott - hasonld termék/szolgaltatas aranak a bemutataséra.

A nettd 1 000 eurot eléré vagy meghalado értékii beszerzések esetén, amennyiben az el6z6 pontokban
elGirt arajanlatok barmelyike olyan jogi személytél szarmazik, mely megfeleltetheté a Kbt. 9. § (1)
bekezdés h) vagy i) pontjdban meghatarozottaknak (tovabbiakban: in-house beszerzés), abban az
esetben az ilyen ajanlaton fellll szikséges az el6z6 pontokban eldirt szamu fliggetlen arajanlat
bemutatasa is. In-house beszerzésre kizarolag akkor kerilhet sor, ha az 6sszes ajanlatot figyelembe
véve, a megkotott szerzédés tekintetében teljeslil a legalacsonyabb ar vagy a legkedvez6bb ar-érték

arany feltétele, melyet a kedvezményezett kdteles szamitasokkal alatdmasztani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp létrejott megrendelé/szerz6dés datumatdl visszafelé

szamitott 3 honapnal nem lehetnek régebbiek. Az ajanlatok keltezésének, vagy benyljtasanak
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idépontjat Kedvezményezett koteles a koltségellendrzési tevékenységre kijeldlt szervezet részére fax
visszaigazolas, személyes atvétel igazolasa, tértivevény, nyomtatott és datumozott arkatalégus,
hivatalos arlista stb. becsatolasaval igazolni. A piaci arat igazolé arajanlatokat a koltségellendrzési

tevékenységre kijeldlt szervezet részére a kedvezményezetti jelentéssel egyitt kell benydjtani.

A beszerzésekkel és piaci ar igazolasokkal kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat a hazai

tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz8dés 11. fejezete tartalmazza.

A kedvezményezett minden olyan esetben, amikor a koltségellenérzési tevékenységre Kkijeldlt
szervezet részére piaci arat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintéen koteles a ,nyilatkozat a piaci ar

igazolasara” cim( dokumentum (6. sz. melléklet) kitdltésére és annak benyujtasara.

A rendelkezésre allé ajanlatok kozil a kedvezményezett a legalacsonyabb 6sszegi ellenszolgaltatast
tartalmazo vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité ajanlatot koteles elfogadni. A kedvezményezett
a legjobb ar-érték aranyt megjelenité értékelési szempont esetében az arat koteles értékelni, az egyéb
értékelési szempontokat pedig ugy koteles eléirni, hogy biztositott legyen az ajanlatok objektiv alapu
0sszehasonlithato értékelése. A kedvezményezett minden esetben indokolni kiteles a legjobb ar-érték

aranyt megjelenitd ajanlat elfogadasanak okait.

A beszerzést az atlathatdsag, dsszeférhetetlenség, a diszkriminacio tilalma és az egyenlé banasmad
elvek biztositasa mellett kell megvalésitani.

Abban az esetben, ha a koltségellendrzésre kijeldlt szervezet allaspontja szerint a kedvezményezett
beszerzése szerinti szerz6déses ar a jellemzé piaci arnal bizonyithatéan magasabb, vagy a piaci ar
igazolasa a koltségellendrzési tevékenységre kijeldlt szervezet felhivasara sem torténik meg, a
koltségellendrzési tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a koltség elutasitdsara/megtagadaséara. A
koltségek elfogadasara minden esetben a bizonyithat6 piaci aron kerill sor, az elszamolasra benyujtott
€s a piaci ar kdzotti kilonbség levonasra keril a koltségellendrzésre kijeldlt szervezet altal.

A kivalasztas alatdimasztasaként egy, maximum egyoldalas biralati 6sszefoglalé benyujtasa sziikséges
a kovetkezd minimalis tartalommal:

- ajanlattevék neve,

- ajanlat targya,

- termék/szolgaltatas ara,

- biralati szempontok,

- dontés,

- dontés indokolasa.

A nettd 1000 eurd alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem szikséges, azonban a
koltségellenérzési tevékenységre kijelolt szervezet fenntarta a jogot az ar-érték arany
megfelel6ségének ellenérzésére. A Kedvezményezett a netté 1000 eurd alatti beszerzések esetén is
koteles a fentiekben ismertetett 6sszeférhetetlensegi szabalyok betartasara és az ehhez kapcsolodo
Lnyilatkozat a netté 1000 euro alatti beszerzésekrél” (7. sz. melléklet) cimi nyilatkozat megtételére és

annak benyujtasara.
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Amennyiben a Kedvezményezett a Kbt. 195. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérd, a
netté egymillié forintot eléré vagy meghaladd, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti
értékhatarokat el nem éré értékd, a Kbt. 8. § (2)—(6) bekezdésében meghatarozott targyra iranyulé
beszerzésének megvaldsitasakor — a Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti kdtelezettségének teljesitése

soran — a 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglalt eléirasokat is kételes figyelembe venni.

A koltségek elszamolhat6saganak tovabbi feltételei:

a

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatalya ala tartozé, valamint a Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatalya ala
nem tartozé6 Kedvezményezett is koteles a projektbdl elszamolni kivant valamennyi beszerzésére
beszerzési tervet késziteni, amelyben koteles feltiintetni a kbézbeszerzési eljaras ala es6, valamint a

piaci ar igazolasanak kérébe tartoz6 valamennyi beszerzését.

Minden beszerzés esetében a megfelel6 nyomon kdvethetéséget és atlathatdsagot biztositani kell. A
kedvezményezett felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerz6déskotési eljaras,

valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.
Csak olyan koltségek szamolhatdk el, amelyek megfelelnek a Beszerzési itmutatd rendelkezéseinek.

Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglevé keretszerz8déssel bizonyos aruk és/vagy
szolgaltatasok vonatkozasaban, Gjabb beszerzési eljarast nem kell lefolytatni abban az esetben, ha a
keretszerz6dés megkotése megfelel a fentiekben leirt eléirasok és a diszkriminacié tilalma,
atlathatosag és az egyenlé elbanas elvének,vagy a keretszerz6dés kodzbeszerzési eljaras
eredményeképpen keriilt megkotésre. Ha a keretszerz6dés nem kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen kerilt megkotésre, abban az esetben a piaci ar igazoldsa mindenképpen

szllkséges.

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kotelezettség ald nem tartoz6 beszerzései esetében

is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas tilalméara vonatkoz6 el6irasara.

Partnerségen belll a kedvezményezettek a projekten beliil feladatok ellatasara egymassal nem

szerz6dhetnek.

Osszeférhetetlennek és ezaltal el nem szamolhaténak minésiil az a beszerzés is, amelyben olyan
személy ad be egyéni véllalkozoként vagy gazdasdgi szervezet képviseletében ajanlatot, aki
ugyanabban a projektben mas kedvezményezettnél valamilyen funkciot2 tolt be. Felhivjuk szives
figyelmiket, hogy a Beszerzési uUtmutatdé az 0Osszeférhetetlenség tekintetében tovabbi
rendelkezéseket tartalmaz. A kedvezményezett koteles indokolni (megfeleld igazolas csatolasaval,

pl. a forgalmazé hivatalos nyilatkozata a termék kizarélagos forgalmazasrdl, stb.), ha a piaci arnak

2 |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartoként megadott személyek, a
kedvezményezett képviseldje, olyan személyek, akik szamara a projektb8l munkabér kerll elszamolasra,

stb.
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valé megfelelés igazoldsa a szikséges szamu alternativ ajanlat rendelkezésre bocsatasaval nem

lehetséges.

O A (k6z)beszerzés eljarasok nem jogszeri lefolytatasa esetén a Eurdpai Bizottsag C(2019)3452 szamu
,az Unio altal megosztott iranyitas keretében finanszirozott kiadasokra vonatkozoan a kézbeszerzési
szabéalyok megsértése esetén a Bizottsag altal végrehajtandd pénzigyi korrekciok megallapitasarol
sz6l6 irAnymutatas meghatarozasarél és joévahagyasarol” szOlé hatarozata szerinti pénzigyi
korrekciok keriilnek alkalmazasra. Amennyiben valamely esetre a hatarozat nem ad irdnymutatést,

Ugy az eset sulyossaga alapjan kerul az el nem szamolhat6 6sszeg meghatarozasra.

Kérjuk, hogy beszerzéseik soran vegyék figyelembe a Kbt. rendelkezései mellett a 897/2014/EU
Végrehajtasi rendelet 4. fejezetének 1. szakaszaban leirtakat is.

2.10 ALTALANOS FORGALMI ADO

AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhato koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat
benyuijté kedvezményezett AFA visszaigénylésére jogosult adéalany vagy nem. A kedvezményezettnek
err6l minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfeleléen (1. sz.
melléklet):

e A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val novelt (bruttd) dsszeg
kerul figyelembevételre.

e A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A palyazatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban
felmeriilt koltségeihez kapcsolodd AFA-t visszaigényli. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd)
0sszeg kertl figyelembevételre.

e A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjelélt tevékenységgel kapcsolatban
felmer(lt koltségeihez kapcsol6dd AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszamolasnal az AFA-val novelt

(bruttd) 6sszeg kertl figyelembevételre.
AFA statusz forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszdmolésra benyujtott szamla jogszabdly szerint forditott ad6zas hatalya ala esik, az

elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a kdvetkezéképpen alakulhat:

e Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésiil elszamolhatd
koltségnek) az elszamolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfeleléen az alatamaszto
dokumentumok benyuijtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem szilkséges csatolni, azonban a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellendrzés soran ellendrizheti).

e Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve ha a

kedvezményezett AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhatd koltség), akkor a
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kedvezményezett a szamlan szerepl6 nettd Osszeg elszamolasahoz a szamlat és

bankszamlakivonatot nydijtja be.

Az AFA 6sszeg elszamolasahoz AFA-dsszesitét, az AFA NAV felé torténd kifizetésének igazolasara
bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast nyujt be. (Eves AFA-bevallok az AFA-dsszesitét és az
AFA NAV felé torténé kifizetésének igazolasara a bankszamlakivonatot nyuijtjak be az AFA dsszeg
elszamolasahoz, az AFA-bevallast pedig akkor, amikor elkészil.)
A szamlan szereplé nettd 6sszeg elszamolasa illetve az AFA 6sszeg elszamolasa eltérs elszamolasi
idészakokban is torténhet az eltéré kifizetési idépontok kdvetkeztében. A hivatkozott 6sszegek

elszamolasa abban az id6szakban sziikséges, amikor kifizetésik megvaldsult.

Forditott ad6zas esetén a 2. sz. melléklet szerinti nyilatkozat csatolasa sziikséges.

2.11. ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

A tamogatasi szerz8dések eurdban kottetnek, a tamogatas folydsitasa is euréban torténik, fliggetlendl attol,
hogy a kedvezményezett koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyar kedvezményezetteknek a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez benydjtott jelentésiikben a felmeriilt és kifizetett koltségeiket
euréban kell feltlintetnilik, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszamolhaté

koltségekre a koltségellendrzési jelentést szintén euréban llitja ki.

A magyar kedvezményezetteknek a nem euréban felmerult koltségeiket (Forint, és mas kulfoldi pénznem) az
Eurépai Bizottsag altal meghatérozott, a jelentés benyuljtasanak havaban érvényes éatlagarfolyamon kell

atvaltani eurora.

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info _contracts/inforeuro/index _en.cfm

Figyelem! Az euréban felmerilt kdltségeket az elszamolasban is euréban kell szerepeltetni! Nem lehetséges
a magyar kedvezményezett altal a belsé elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti

maodszerekkel Ujra euréra visszavaltani.

3. KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a kovetkezd koltségkategériakon (kéltségsorokon) szadmolhaték el koltségek:

e Személyi kdltségek (Human resources)

e Irodai és adminisztrativ kdltségek (Project dedicated office and administrative costs)
e Utazasi és szallas koltségek (Travel)

o Kiils6 szakérték és szolgaltatok kdltségei (Services )

e Eszkdzok koltségei (Equipment and supplies)

e Infrastruktdralis és épitési kdltségek (Investment/works)
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3.1 Személyi koltségek (Human resources)

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A személyi koltségek tartalmazzadk a kedvezményezett altal alkalmazott, a projektmenedzsment

megvalésitasaval, vagy bels6 szakértbi feladatok ellatasaval megbizott alkalmazottak koltségét.

A bér jellegii koltségek elszamolasanak feltételei:

e Az elszamolt jévedelmeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsol6dniuk, amelyet egyébként nem
latnanak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben, tovabba rogzitve vannak a
munkaszerzédésben, kinevezésben (tovabbiakban munkalgyi dokumentumokban) vagy
jogszabdlyban, illetve kapcsolédnak az adott munkavallal6 munkakori leirasaban felsorolt
tevékenységekhez/feladatokhoz.

e Minden egyéb bér jellegii kdltség elszamolhatd, amely kdzvetlendl felmerdlt és kifizetésre kerult a
szervezetnél, tobbek kézt a munkaltatdi hozzajarulas (szocialis hozzajarulasi ado), a szakképzési
hozzajarulas (amennyiben relevans és nem kerll visszaigénylésre), valamint a
tarsadalombiztositasi hozzajaruldsok az aldbbi feltételek alapjan:

- Munkatigyi dokumentumokban vagy jogszabalyban rogzitett;
- Munkatgyi dokumentumokban szerepld jogszabalyi hivatkozasokkal 6sszhangban vannak a
rendes napi mikddéssel, amelyet a munkavallalé ellat az adott orszag/intézmény keretében;

- Nem visszatérithet6 a munkaltato részére.

« Az ad-hoc jellegl juttatasok, indokolatlan fizetés emelések vagy bonuszok, szilési szabadsag,
apasagi szabadséag, 6sztondijak nem elszamolhatdk a projekt keretében.

o A tuléra csak abban az esetben szamolhato el, ha kézvetlenil a projekttel kapcsolatosan meriilt fel,
és a munkalgyi dokumentumokban szerepld tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti
jogszabalyi elbirdsokkal, a szervezet belsé mikodési szabalyzataval és munkaidé nyilvantartassal
alatamasztott. A tuléra elrendelésérdl szolé dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre vald
hivatkozast, annak részletes indokolaséat, hogy a tuléra keretében milyen feladatokat kell elvégezni,
tovabbé a tulora elrendelésének konkrét indokat. Részmunkaidés munkavallalo esetében a tulorat

aranyosan lehet elszdmolni a projekt terhére.
« Tappénz nem elszamolhato koltségnek mindsul.

« Betegszabadsag, szabadsagkoltsége csak abban az esetben szamit elszamolhatonak, amennyiben

a munkavallalé munkaidejének 100 %-aban a projekt megvalésitasan dolgozik3.

3 A telijes munkaidés munkavallalé betegszabadsaga és szabadsaga mellett a részmunkaid@s, havi szinten fix %-ban
meghatarozott munkavallalé betegszabadsaga és szabadsaga is elszdmolhatd, ha a részmunkaidé 100%-ban a
HUSKROUA ENI program vonatkozasaban keril meghatarozasra.
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« Betegszabadsag, szabadsag koltsége nem elszamolhaté ha a projekt megvalésitasan dolgozo

munkavallalok dija a kdvetkez6 mddok valamelyikén keril meghatarozasra
o részmunkaid®s valtozé havi munkaidé-raforditassal
o Oradijas/napidijas elszamolassal
o Megbizasi dij elszamolasa a személyi kéltségek soron nem lehetséges.

« Ha egy munkavallalé tobb eurdpai unids, vagy hazai tamogatasu projekt megvaldsitasan is dolgozik,
melyben munkabérének valamely része elszamolasra keril, akkor a kedvezményezett hivatalos
képvisel6je altal alairt Osszesitd tablazatot sziikséges benydjtani érintett munkavallalénként,
megjeldlve, hogy az érintett id6szakban milyen projektek kozott és milyen aranyban oszlik meg a
munkavallalé bére

1) A Magyarorszag-Szlovéakia-Romania-Ukrajna ENI Hatéron Atnyilé Egyiittmiikédési Program
keretében személyi kdltségek valds kdltségek alapjan (munkaligyi dokumentumok és bérjegyzék

becsatoladséval) szamolhatok el:

A munkavéllalok teljes munkaidében (munkaidd 100%-ban) vagy rész munkaidében mikddhetnek kodzre

a projektben.
¢ Teljes munkaidds: A munkavallalé a munkaid6é 100%-ban a projekten dolgozik.
o [Ebben az esetben nem sziikséges munkaidé nyilvantarto (timesheet) vezetése.
e A projektekben rész munkaidében kézrem(ik6dd munkavallalok bérkdltségei, az alabbi médszerek
alapjan szamolhatéak el:
a. A projektben részmunkaidében el6re meghatarozott (fix) aranyban:

e A munkaugyi dokumentumokban (munkaszerz6dés, munkakori leiras, egyéb egyenértéki

hivatalos kinevezés) a kdvetkez6 adatokat sziikséges szerepeltetni az aldbbiak szerint:
o a projekten toltott munkaidé/ledolgozhatdé munkaidd aranya (%)
o a projektben vallalt feladatok leirasa és a projektre torténé hivatkozas

o abban az esetben, ha a munkavallalé bérének egy része mas EU-s vagy nemzeti
forrasbdl is tAmogatésra kertl, annak mértéke és forrasa, valamint az ezekre es6

munkaidd aranya.
o Ebben az esetben a munkaidé nyilvantartd (timesheet) vezetése sziikséges.

« Abban az esetben, ha megvaltozik a projekten toltétt munkaidd/ledolgozhaté munkaidd
aranya a projekt végrehajtasa soran, a valtozassal érintett dokumentumokat be kell nydjtani

az elsé szintl ellenérzés részére.
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b. A projektben részmunkaidében havonta valtozé 6raszammal/munkanapok szamaval:

Valtoz6 havi munkaidé raforditassal

A munkavallal6 a ledolgozhaté munkaid6ébdl hénaprél hdnapra valtozo
o6raszammal/munkanap szammal m{ikédik kdzre a projektben.
A munkaidd 100%-at lefedé munkaid6 nyilvantartd (timesheet) vezetése

kotelezd.

A személyi koltségek kiszamitasat 6radij szamitas alapjan kell meghatarozni a

kovetkezdé modszer szerint:
Havi alapbér esetén

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaidé esetén a havi alapbér 6sszegét osztani

kell szdzhetvennégy o6raval;

b) altalanostdl eltérd teljes napi vagy részmunkaid® esetén a szazhetvennégy 6ra
idéaranyos részével - azaz példaul a napi négy oras részmunkaiddében
foglalkoztatott munkavallal6 esetében 174 / (8 / 4) = 87 6raval, mig 12 6ras

hosszabb teljes munkaidé esetében 174 / (8 / 12) = 261 oraval.

Az ez alapjan kalkulalt éradijat megszorozzuk a projekten toltott Graszammal.

c. A projektben éradij/napi dij alapjan:

e A munkavallalé6 munkaszerz6désében oradij/napidij 6sszege keril meghatarozasra.

o A projekten toltétt munkaidé (timesheet-tel aldtdmasztott) és a munkaszerz8désben szereplé

6radij alapjan szamolhaté el a bérjellegii koltség.

e A munkaidd 100%-at lefed6 munkaidé nyilvantarté (timesheet) vezetése kotelezd.

Az elszamolashoz szilkséges dokumentumok:

o Lista a projektben résztvevé személyekrél (melyben szerepel az adott munkavallalé neve, projektben

bet6ltdtt szerepe és a projektre forditott munkaidé szazaléka/6raszama és a brutt6 bére).

« Munkaszerz6dés vagy kinevezési okirat utols6 aktualis / médositott véltozata.

« A munkaszerzddésnek/kinevezésnek vagy a munkakdri leirasnak a kdvetkezéket kell tartalmaznia:

o amunkavallal6 munkaidejének projektre forditott szazalékos aranyét (csak b) esetben);

o amennyiben a munkavallald6 mas EU-s/hazai tarsfinanszirozott projektben is részt vesz, az

érintett projektre, programra, tAmogatéra vald hivatkozast, tovabba az érintett projektre forditott

munkaidé szazalékos aranyat;

o a munkavallalé projekt keretében ellatott fébb feladatait a palyzatban foglalt outputokhoz

(kimeneti indikatorokhoz) rendelve.
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o Amennyiben a munkavallal6 feladataiban, vagy projektmegvalésitasban valé részvételére
vonatkozo6 idétartamban valtozas kovetkezik be, a munkakori leirast ennek megfeleléen

modositani szilkséges.*
o Naprakész munkakori leirds, melyben a projekttel kapcsolatos feladatokat hatarozzak meg.

o Projektben elvégzett feladatok leirasa (Staff report: a projektben részmunkaidében foglalkoztatott

munkavallalok bérkoltségének elszamolasahoz sziikséges benyuijtani)
« A munkavallalé bérjegyzéke/bérszamfejté lapja/fizetési jegyzéeke.

e Munkaidé kimutatas, (aldirva a munkaltatd6 és a munkavallal6 altal) amely tartalmazza a
projekttevékenységhez kapcsolodé munkadrakat/munkanapokat, valamint az elvégzett tevékenység
leirdsat (rész munkaidében elére meghatarozott fix %-os aranyban, rész munkaidében valtozé

O6raszammal/napok szamaval, rész munkaidében oéradij/napidij alapjan torténé elszamolas esetében)

o Munkabér kifizetését igazold bankszamlakivonat az érintett tételek kiemelésével (készpénzben

torténd fizetés esetén az atvételt igazolé pénztarbizonylat).

« Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos adok, jarulékok &tutaldsardl az érintett tételek
kiemelésével, valamint a kedvezményezett képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg

tartalmazza az adott munkavallal6val kapcsolatos kdzterheket.

o Személyi koltségek kiszamitdsi modszerének leirasa és a szamitasokat részletesen tartalmaz6 SZPI

altal kiadott segédtabla.

« Amennyiben cafeteria keriil elszamolasra, a fentieken feliil tovabbi alatamaszté dokumentumok

benyujtasa sziikséges:
o cafeteria nyilatkozat,
o cafeteria elemhez kapcsol6dé szamla masolata,

o cafeteria kifizetését igazoldé bankszamlakivonat az érintett tételek kiemelésével,

készpénzben torténd kifizetés esetén az atvételt igazold péntarbizonylat benyujtasaval

4 Ez csak a Program Kozos Technikai Titkarsaga/lranyité Hatdsaga éaltal jovahagyott médositasokra
vonatkozik. Példaul, amennyiben a palyazatban a munkavallalé havi bérének 20% -nak elszamolasa helyett
a jovahagyott médositas értelmében 25% keril elszamolasra.
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Osszefoglal6 tabla az elszamolashoz sziikséges dokumentumokrol:

Rész munkaidd esetében
_ Valtozo
Teljes ) . i i s
.. | Fixarany oraszam . .. | Keresetkiegeszites/
Dokumentum munkaidé Oradij/Napidij ) o
) (a. /munkanap Célfeladat kiiras
esetén® ] (c. esetben) )
esetben) szam esetén
(b. esetben)
Munkaszerz&dés/
Keresetkiegészités/ lgen Igen lgen lgen lgen
célfeladat kiiras
Munkakari leiras Igen Igen Igen Igen Igen
Munkaidd
o i Nem Igen Igen Igen Nem
nyilvantarté lap
Bérjegyzék Igen Igen Igen Igen Igen
Lista a projektben
résztvevd Igen Igen Igen Igen Igen
személyekrdl
SZP| altal kiadott
o Igen lgen lgen Igen Igen
segédtabla
Staff report Nem Igen Igen Igen Nem
Oradij kiszamitasat
tartalmazo Nem Nem Igen Nem Igen
dokumentum
Teljesitésigazolas Nem Nem Nem Nem Igen

A kereset-kiegészités/célfeladat kiirds/egyéb munkaszerzédés elszamolasi rendje

A kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyeknek a projekt tevékenység végrehajtasaval
Osszefiiggésben keletkezett atmeneti tobbletfeladat ellatdsa céljabol megallapitott  kereset-

kiegészités/célfeladat kiiras elszamolhaté kéltségnek mindstil.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizarélag abban az esetben szamolhat6 el, ha az adott munkavallalo
rendes munkaszerzédése alapjan jard alapbére (sem részben, sem egészben) nem keril elszamolasra a

projekt terhére.

5 Kereset-kiegészités elszamolasa esetén szintén az itt felsorolt dokumentumok benyujtasa sziikséges
kiegészitve a kiirt feladat elvégzését igazold teljesitésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt id6szakban
elvégzett feladatok listajat
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Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes megléte mellett szamolhato el a
programban:
e Az elszamolast munkavallalénként kell elkésziteni.

e Az elszamolashoz be kell nydjtani a munkavallalé érvényes munkaszerzédését és a

keresetkiegészités/célfeladat kiirasat.

o Az els6 beszamolasi id6szakban valasztott elszamolasi modszeren a projekt életciklusa soran nincs
lehetdség valtoztatni, tehat az elszamolas vagy az alapbér alapjan vagy a kereset-

kiegészitésben/célfeladat kiirdsban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

o A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasbhan meghatarozott feladatokért jar6 éradij mértéke nem
haladhatia meg a rendes munkaszerz6dés szerinti o6radij mértékét. Amennyiben a rendes
munkaszerzédés nem oéradijban allapitja meg a dolgozé szamara fizetendé juttatast, a maximalisan

fizethetd 6sszeg megallapitasanal az alabbiak szerint sziikséges eljarni:

Havi alapbér esetén

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaidé esetén a havi alapbér 0sszegét osztani kell szazhetvennégy
oraval;

b) altalanostdl eltérd teljes napi vagy részmunkaidd esetén a szazhetvennégy 6ra idéaranyos részével

- azaz példaul a napi négy oras részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé esetében 174 / (8 / 4)

= 87 6raval, mig 12 dras hosszabb teljes munkaid® esetében 174 / (8 / 12) = 261 o6raval.

o Akereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrél sz6l6 (a munkaadé

és a munkavallalé altal alairt) megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:
> a projekt azonositd szama/projekt cime/ACRONYM,;
> a projekt keretében elvégzendd feladatok;
> a megéallapitott éradij;
> a kereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6tartama.

A tartalmi elemek barmelyikének hianya a kereset-kiegészités/célfeladat el nem szamolhat6sagat

vonja maga utan.

o Kereset-kiegészités/célfeladat elszamolasa esetén benyujtanddé dokumentumok listdja megegyezik a
teljes munkaidé elszamolasa esetén felsorolt dokumentumokkal, kiegészitve a kiirt feladat elvégzését

igazolo teljesitésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt id6szakban elvégzett feladatok listajat.

o A Kkereset-kiegészités/célfeladat kiiras datuma nem lehet késdbbi a kifizetéshez készitett
teljesitésigazolas datumanal, figgetlentl attél, hogy a feladatot akar kordbban méar széban kdzolték

az érintettel.
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¢ Jelen fejezetben meghatarozott szabalyokat sziikséges alkalmazni akkor is, ha egy munkavallalénak
ugyanazon munkaltatéval® tobb munkaszerz6dése is van. Ebben az esetben a projekt megvaldsitasa
érdekében kotott munkaszerz6désre a kereset-kiegészités/célfeladat fentiekben részletezett

szabdlyai vonatkoznak.

3.2 Irodai (Project dedicated office (budget line 5)) és adminisztrativ kéltségek (Administrative
costs (budget line 7))

Az irodai koltségek soron szereplé koltségek (5. koltségvetési sor) kozvetett koltségek, melyek a
kedvezményezettnél felmeriil6 milkodési koltségek finanszirozasara szolgalnak. A  kéltségek
elszamolhatésaganak feltétele az irodai mikodési koltséget tartalmazé szamla és az abban szerepld
koltségek felosztdsat bemutatd alairt tablazat benydjtdsa. Amennyiben a projektrész személyi (staff)
koltségvetési sort tartalmaz, abban az esetben az 5. szamu melléklet szerinti tAblazat alkalmazasa kotelezé.
Amennyiben a projektrész nem tartalmaz személyi (staff) kéltségvetési sort, abban az esetben a koéltségek
felosztasat tartalmazé tablazat formatuma nem kotétt, viszont ebben az esetben is koételezd, hogy a
felosztasnal a szamla telies 0sszegét sziikséges felosztani és egyértelmiien jeldlni szilkséges a projektre

osztott részt, valamint a felosztasi logikat.

Az adminisztrativ kdltségek (7. kdltségvetési soron elszamolni kivant koltségek) a flat rate szabaly alapjan
szamolhaték el, amelynek nagysaga a projektrészben elszamolt k6zvetlen koéltségek (ide nem értve az
épitési beruhazas koltségét) 2 %-a. Az adminisztrativ kéltségek nem haladhatjak meg a 60 000 eurd

koltséget kedvezményezettenként és projektenként sem.

Az adminisztrativ koltségek elszamolasahoz nem szukséges aldtdmaszté dokumentumokat becsatolni a
koltségellendrzésre kijelolt szervezet felé. Az adminisztrativ koltségeket kdzvetlen koltségként nem lehet mas

koltségvetési soron elszamolni. A flat rate koltségek nem fedezhetik a nem elszamolhat6 kdltségeket.
Ezen a kéltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusu kéltségek szamolhaték el:
o lrodabérlet;

« Ingatlanbiztositasok (tliz, betdrés, stb.), ingatlanadok arra az ingatlanra, ahol a projekttel kapcsolatos
munkavégzeés folyik és ahol az eszkdzok/-berendezések rendelkezésre allnak;

« Rezsikoltségek (aram, fités, viz-csatorna, stb.);

o lrodaszerek;

o Akedvezményezett szervezetén belll nyUjtott altalanos szamviteli szolgaltatasok (pl. kdnyvelés);
« Archivalas, irattar;

o Karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas);

6 Onkormanyzatok és hivatalaik a nemzeti tarsfinanszirozasi szerzédés alapjan elszamolasi szempontbél egyazon munkaltatonak
mindsuinek. A fenti szabaly minden hazai kedvezményezettre vonatkozik, nem csak 6nkormanyzatok és hivatalaik esetére.
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Biztonsagi szolgalat;
Kommunikacios koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

A folyészamla vagy folydszamlak megnyitdsaval és vezetésével dsszefliggésben a bank Aaltal

felszamitott dijak, amennyiben a mivelet végrehajtasahoz kiilon folydszamla megnyitasa sziikséges;

Nemzetkdzi pénzigyi tranzakciék dijai.

3.3 Utazas és szallaskoltség (Travel)

Kizarolag azon személyek utazasi koltségei szamolhat6ak el, akik a projekttevékenységekhez kdzvetlendil

kapcsolodo feladatokat latnak el és alkalmazottai vagy képvisel6i a kedvezményezett szervezetének.

Elszamolhat6 koltségek kore:

Az utazasi koltségek kozott a projekt megvalositdsdhoz sziikséges kulfoldi és belfoldi utazasi koltségek

szamolhatdak el az alabbiak szerint:

Utazasi koltségek:
- Kozlekedési dijak (pl.: busz és vonatjegyek, repuléjegyek, taxi)
- Utas és gépjarmi biztositas
- Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (elszamolasa a NAV éltal meghatarozott iizemanyag ar,
fogyasztas, valamint &ltaldanos személygépkocsi norma alapjan)
- Autépalya dij, parkolasi dij

Széllas- és étkezési koltségek
Vizumdijak

Napidij

A koltségek elszamolhatosaganak tovabbi feltételei:

Az utazési és széllaskoltségek kozott azok a projekt megvalésitdshoz sziikséges kulféldi és belfoldi
utazasi koltségek és napidijak szamolhaték el, amelyek a pélyazatban feltiintetésre keriltek, és
kizarélag a kedvezményezett alkalmazasaban allo, illetve a kedvezményezettett képvisel6 személyek
(projekt személyzet, projekt résztvevék) talalkozokon, rendezvényeken, konferenciakon vald
részvételéhez kapcsolodnak. Altalanos szabalyként érvényes, hogy az utazas idétartama meg kell,
hogy egyezzen a rendezvény id6tartamaval, illetve maximum azt megel6z8 és azt kévetd napig
terjedhet. Ett6l eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartdézkodas koltségei (extra szallas,

extra napidij) bizonyithatéan nem haladjadk meg az utazasi koltség megtakaritast.

A projektrendezvények meghivottainak, résztvevdinek az utazasi koltsége - alvéllalkoz6i

szerz8déssel - a Kiils6 szakértbk és szolgaltatasok koltségevetési soron szamolhatéak el.

Kizarélag a kedvezményezett szervezet altal kifizetett koltségek szamolhatdak el. Abban az esetben

mikor a projekt tevékenységet ellatd személyek az utazas sordn maguk fizetik a kiadasaikat, a
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koltségeik elszdmolasanak a feltétele a koltségeknek a munkaltatd altal tortént kifizetésének a
bizonyitasa.

« Ha az utazason kiilsé szakértd is részt vesz, akkor a szakértd utazasi koltségeit a kiils6é szakérték és
szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. A kiilsé szakérték utazasi és szallas koltségeit (beleértve
a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozéi szerz6déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a kiilsé
szakérték és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. Ezen felill semmilyen tovabbi koltség
(fogyasztasrél szolo szamlak, napidijak, utazasi koltségek) nem szamolhato el.

« A programterileten kivil esé utazasi koltségek nem elszamolhatdak, kivéve kivételes esetekben és

ha szerepelnek a projekt jovahagyott koltségvetésében.

¢ Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevék szamara lehet elszamolni, akik a projekt

érdekében belféldre/kilfoldre utaznak.

e A napidijak nemzeti szabalyozas szerint vagy a kedvezményezett szervezet belsd szabalyozasa
szerint kerllhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all rendelkezésre napidijat szabalyozé dokumentum
az elszdmoladshoz Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazdson alapulé rendelete az iranyadd. A
nemzeti szabalyozassal 6sszhangban napidijon feliil a kapcsolédé jarulékok és addk is elszamolhaté
koltségnek mindsiinek. Abban az esetben, ha a kéltségeket részben harmadik fél fedezi (pl. az adott
rendezvény szervezdi altal biztositott ebéd, vagy vacsora), a kedvezményezett belsé szabalyzatanak

megfeleléen a napi dij 6sszegét csdkkenteni sziikséges.

Szallas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazéson alapul6 rendeletében
az alabbi honlapon orszagonként meghatarozott dijakat:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDFE/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Ettél eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.

o Az utazasoknal mindig a legkoltséghatékonyabb megoldast kell valasztani.
o Taxikoltség részletes és alapos indoklas mellett

« Napidij esetén az elszamolhaté napok szdma a konferencia/talalkoz6/rendezvény, stb. (tovabbiakban
"esemény”’) napok szamaval megegyezd lehet, kiegészitve az ,esemény” elétti és utani 1-1 nappal

(kivéve, ha koltséghatékonysag miatt volt sziikséges elszamolni hosszabb id6szakot).

A kilfoldi napidijak elszamolaséra a kovetkezé modszerek lehetségesek:

- Az Europai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositasa esetén a kilfoldi
napidijnak kell fedeznie a szallas, ellatas és helyi kozlekedés koltségeit, azaz a napidijon felll
tovabbi szallas, ellatds, helyi kozlekedés koltsége nem szamolhaté el. A Tanacs altal
megallapitott napidij csak abban az esetben szamolhat6 el, amennyiben a munkavallalé
legaldbb egy éjszakat kulféldon tartézkodik. Ez esetben az elszamolni kivant utazas

idépontjaban hatalyos, Tanacs altal meghatarozott napidij szamolhat6 el:
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https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-20200201 en.pdf

Amennyiben a magyar kedvezményezett belsé szabalyozasa szerinti kilfoldi napidij kerl
kifizetésre, szallaskdltség, orszagon bellli és kilfoldi tavolsagi kézlekedés koltsége és helyi
kozlekedési koltségek elszamolhaték a napidijon felil. Az ilyen médon elszamolt napidij,
valamint szallas és utazasi kéltségek egyuttes 6sszege nem haladhatja meg az Eurépai Tanacs
altal meghatarozott napidijakat. Egyéb ellatasi kdltségek nem szamolhatok el. Kiilféldi napidijak
bels6 szabalyzas szerint kinn toltétt nappalokra is (nem kizarélag a kinn toltott éjszakakra)
elszamolhatok.

- Amennyiben kilféldi napidij nem kertil kifizetésre, széllaskdltség, orszagon belilli és kilfoldi
tavolsagi kozlekedés koltsége, helyi kozlekedési és ellatasi koltségek elszamolhatok,
amelyeknek az egyuttes 6sszege sem haladhatja meg az Eurdpai Tanacs altal meghatarozott
napidijakat.

Az elszamolashoz szukséges dokumentumok:
« Utijelentés az utazé személy(ek) altal alairva (belféldi és kulféldi utaknal is csatolni kell);

Az Uti jelentés tartalma:
- a projekt céljabdl utazé személyek megnevezése
- azutazas id6tartama (kezd6 datum- befejezés datuma)
- az utazas tervezett célja, és elért eredmények

- az utazas helyszine

o A kint tartdzkodas egyéb hizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékezteték, fényképek, jelenléti iv,
stb.);

o Eredeti, zaradékolt 6sszesitd a kikuldetési koltségekhez (100 euro alatti kdltségek esetében)

« Kikuldetési rendelvény:
- mely tartalmazza az uti célt, a kikildetés kezdd és zar6 napjat, valamint a kinn tartézkodasra

elszamolt napidijak 6sszegét;

o A napidij felmertlését igazol6 dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazol6 dokumentum
- A kifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata, stb.)
- A kozterhek befizetését igazolé bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett
képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal
kapcsolatos kozterheket.

« A kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli bizonylatok (100 eur6 feletti 6sszeg

esetében);

o A felmerilt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata,

koltségek munkavallald részére torténd kifizetésének igazolasa);
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Gépkocsi hasznélat esetén: gépkocsi elszamolas (a kedvezményezett szervezetének szabalyozasa
szerint; tartalmazza az utazas Utvonalat, a megtett kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben
maganjarmivet hasznaltak, a koltségtéritésre iranyulé kérelmek az utazasra vonatkozo drlappal, a
nemzeti eljarasokkal és a megallapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adandok le. Gépkocsi
elszamolas esetén az elszamolhaté 6sszeg nem haladhatia meg a NAV Aaltal meghatarozott

Uzemanyagar szerinti elszamolhat6 6sszeget;
Gépjarm{i hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély;

Maganjarm{ hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély, és amennyiben az aut6 izembentartoja
és/vagy tulajdonosa nem a projektben elszamolt munkavallalé vagy kozeli hozzatartozoéja, akkor a
hasznalati engedély is;

Eredeti vonatjegy/ buszjegy/ repil6jegy, beszallokartya stb. (100 euro feletti koltségek esetében
eredeti szamla is)

3.4. Kiils6 szakérték és szolgaltatok koltségei (Services)

Klls6 szakértbk és szolgaltatasok koltségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kiilsd féltdl

(koltségvetési szervek, gazdalkod6é szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)

megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kozvetlenll kapcsol6dd szolgaltatasok

igénybevételének koltségei szamolhatok el.

Kiils6 szakértok és szolgaltatasok koltségsoron az alabbi tevékenységek koltségei szamolhatok el:

Tanulmanyok, kutatasok koltségei (pl.: értékelések, stratégidk, oOtlet tervek, Kkiviteli tervek, kézi
konyvek);

Képzés (pl.: oktatok)
Forditas;
Weblapfejlesztés és az ehhez kapcsolédo szolgaltatasok;

A projekthez kapcsolodd promécios, kommunikaciés, reklam- vagy tdjékoztatassal kapcsolatos
koltségek;

Szeminariumok, konferenciak, talalkozok szervezésével és végrehajtasaval 0sszefliggd

szolgéltatasok (terembérlet, étkeztetés, tolmacsolas) koltségei;

Jogi szaktanacsadas és kdzjegyz6i szolgaltatasok, miiszaki és pénziigyi szakérték munkadija, egyéb

szaktanacsadas és konyvviteli szolgaltatasok;

Kuls6 szakérték, eléadok, lGléslevezetd elnOkok és egyéb szolgaltatdk utazasi és szallaskoltségei;
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o A projekt végrehajtasa érdekében mas specialis feladatot ellatdé szakérték és szolgaltatast nyljtok

koltségei;

Kiils6 szakértok szolgaltatok koltségei elszamolhatésaganak feltételei:
o Valdsan felmeriilt, szerz6déssel alatamasztott, szamlaval igazolt koltségek;

o A Kkills6 szakértd munkaja egyértelmlien kapcsolédik a projekt tevékenységéhez és elengedhetetlen

a sikeres projektmegvalodsitashoz;

« A kedvezményezett munkavallal6javal vagy egy projekten bellli méasik kedvezményezettel kotott

szerz6dés értéke kiilsé szakértéi soron nem elszamolhato;

o A széllito(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon
beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kézbeszerzési eljards lefolytatasa, a netté 5 000 eur6t
eléré vagy meghalado értékli beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni a jelen elszamolasi

segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint.

o Kilsé szakeérték, el6adok, talalkozék elndkségét ellatdé személyek és szolgaltatas nyujtok utazasi és
szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatéak el. Amennyiben a kiilsé szakértének
kiz&rélag utazasi és szallds koltsége mertlt fel (megbizasi dij nem kerllt kifizetésre) a megbizasi
szerz6désben fel kell ennek tényét tlintetni;

« Elélegszamla, mely kiallitasa a szallitd és a kedvezményezett kdzott megkotodtt szerz6désben a
mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre keriilt, elszamolhato,
azonban az el6legszamla az el6leg elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval

egydutt keril elfogadasra.

o A programszinten meghatarozott, arculati elemekre és szolgaltatasokra vonatkozé szabalyok be nem
tartdsa esetén a koltségellendrzésre kijelolt szervezet fenntartja a jogot arra, hogy az elszamolhat6
koltségek dsszegét csokkentse.

Az elszamolashoz szilkséges dokumentumok:
o Kozbeszerzési eljaras teljes dokumentacioja;

« Anetté 1000 eurét elérd vagy meghaladé értéki beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést
alatdmaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint (A netté 1 000 euro

alatti beszerzések esetében az ellenérzés a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontja szerint torténik).

o Akedvezményezett altal kozvetlendl kifizetett eredeti, zaradékolt szamla vagy szamlaval egyenértéki
szamviteli bizonylat, melyen a kapcsol6dd szerzddéssel 6sszhangban az elvégzett szolgaltatas

egyértelmien szerepel. Azon kulsd szakért6k esetében, akik feladatukat 6ra- vagy napidij alapjan

-32-



KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

latjak el, az altaluk kiallitott szamlanak tartalmaznia kell a szamlazott napok/orak szamat, egységarat

és a teljes dsszeget;

o Kapcsolodd szerzddés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekttel kapcsolatos feladat,

szallitasi hataridd, ellenszolgaltatas mértéke, stb.;
o Kifizetés igazolasa

» Teljesitésigazolas (az adott feladat teljesitésérdl, a teljesités igazolasara jogosult személy Altal

alairva)

e A Kkulsé szakért6 éltal elvégzett tevékenységet aldtamasztdé dokumentumok (pl. tanulmanyok,
elemzések, talalkozék esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.), tovabba a teljesités datumat
alatamaszté dokumentum (pl. dokumentum &tadasanak napjat igazolé6 e-mail vagy egyéb

dokumentum);

« Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalédik (pl. tanulmany,

kiadvany, szérélap, prospektus, kényv sth.), a végtermék elektronikus példanya;

« A szakért6 nyilatkozata arrdl, hogy az altala elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids, vagy hazai
finanszirozasbol megvaldsitott palydzatban nem ker(lt elszamolasra;
« Az online vagy hibrid formaban megvalosul6 rendezvények esetében:

o arendezvényre meghivott résztvevék e-mail cimeinek listaja;

o online rendezvény linkjének kikildését igazolé e-mail;

o arendezvény szerz6dés szerinti megvalodsulasat igazold képernyéfotd (pl. tolmacsolas,
online konferencia helyiség bérlése, moderator kdltsége, stb.);

o arendezvényen résztvevok jelenlétének igazolasa képernytfotdval, vagy szoftverbdl
generdlt listaval amely alapjan a rendezvényen résztvevdk szama és neve egyarant
beazonosithato;
tovabbé kérjik a rendezvény — ide nem értve a kedvezményezettek kozti belsé
megbeszéléseket - linkjét tartalmazé meghivot a tervezett eseményt megelézéen az elsé

szintl ellen6rzést végzd szervezet részére megkuldeni.

e Megbizasi szerz6dés esetén:
- A szakért6 bérszamfejtd lapja vagy eredeti, zaradékolt szamlaja
- A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat

- Jarulékok befizetést igazol6 bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén)

o Vallalkozoi szerz6dés esetén:
- Eredeti, zaradékolt szamla

- Kifizetés bizonylatai
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3.5 Eszkozok koltségei (Equipment and supplies)

A beszerzés koéltségsoron azok a projekthez kapcsol6do eszkdzbeszerzések (Uj, vagy hasznalt), és -bérlések
szamolhatok el, amelyek nélkiilozhetetlenek a projekt megvalésitasahoz és a jovahagyott palyazatban

szerepelnek.
llyen kéltségek lehetnek példaul:
o lrodai eszkdzok, irodafelszerelés
o IT hardverek és szoftverek (kézvetlenil kapcsolédnak a projekthez);
« Butorok és berendezések;
o Laboratoriumi felszerelések;
o Gépek és miiszerek;
e Szerszdmok vagy készilékek;
« [Egyéb, a projekt megvaldsitashoz szilkkséges specialis eszkdzok;

« Jarmivek (pl. kelléen indokolt esetben olyan specialis jarm{ivek, melyek hozzajarulnak a projektcélok

eléréséhez);

o A beszerzett eszk6zok belizemelési koltsége, beleértve a szolgaltaté részérél a kedvezményezett

részére hiztositott kezdeti oktatasi koltségeket
o A beszerzett eszk6zok szallitasi koltsége

o Eszkozbérlések

A beszerzés koltségsoron elszamolt eszkd6zok a tobbi koltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.: kdzvetett

koltségként adminisztrativ kdltségvetési sorra nem keriilhetnek beallitdsra.).

A koltségek elszamolhat6sagéanak tovabbi feltételei:
« Egyértelmiien kapcsolddik a projekthez, és csak a projekt megvaldsitashoz hasznaljak;

o Kizarélag azok az eszk6zok szadmolhaték el, amelyek a projekt megvalésitasahoz feltétlendl
szllkségesek és a palyazati formanyomtatvanyban feltiintetésre keriltek. Barmilyen véaltozashoz a

IH/JTS elb6zetes jovahagyasa szilkséges;

o A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon
beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa, a piaci arat jelen

elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint kell igazolni.

o Az eszk6zokon az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

-34-



KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

o Csak azon eszkdzok szamolhatok el, amelyek korabban nem részesiltek finanszirozasban mas

Eurépai Uniés vagy hazai forrasbdl;
o A projekten bellli kedvezményezettél eszkd6z nem bérelhetd, vagy vasarolhaté;
o A beszerzett eszk6zok teljes koltsége elszamolhatd;

o El6legszamla, mely kidllitasa a vallalkozé és a kedvezményezett kozott megkotott szerzédésben a
mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerdlt, elszamolhato,
azonban az el6legszamla az el6leg elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval

egylitt kerdl elfogadasra.

Az elszamolashoz sziukséges dokumentumok:
o Kobzbeszerzés dokumentacidja

o Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a piaci arat jelen

elszamolasi segédlet 2.9. pontjadban leirtak szerint kell igazolni.

o Szerz6dés vagy megrendelés, mely kelléen részletesen tartalmazza az eszkdéz miszaki

specifikacidjat és a pénzigyi informacidkat, tovadbba a programra és a projektre valé utalast;
« Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala esé szamviteli bizonylat
« Kifizetés igazolasa

o Leltar/nyilvantartasba vétel dokumentacioja, ahol lehetséges a projektre és a programra vonatkozo

utalas;
. Atadas-atvételi jegyzékonyv/szallitdlevél/allomanyba vételi bizonylat;

o Képek a beszerzett eszkozrél;

Helyszini ellenérzés soran a tovabbi szempontok kerlilnek ellen6rzésre:

e az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre kerilt, és a palyazati formanyomtatvanyban megjellt

helyen keriilt elhelyezésre
e ajovahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepl6 eszk6z kertilt beszerzésre
e abeszerzett eszk6z0kodn a program kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre kertltek

e az eszkbzbeszerzés és —bérlés a kedvezményezett konyvelésében megfeleléen szerepel.

3.6.Beruhazasi és és épitési kdltségek (Investment/works)

A beruhazasi és épités koltségvetési soron az épitési, felljitdsi munkdk és infrastruktaralis telepitési

koltségek szamolhat6ak el, az alabbiak szerint:
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« Tanulméanyok, épitési dokumentaciok, engedélyek koltségei melyek lehetnek: Megvalésithatdsagi
tanulmanyok, Kérnyezeti Hatasvizsgalat, Engedélyek, tervdokumentaciok, stb., melyek megfelelnek

a nemzeti szabalyozasnak.

Az épitési és infrastruktiralis munkdkhoz kapcsolédd kiadasok, melyek fedezik az infrastruktira
létrehozasaval kapcsolatos koéltségeket is és nem tartoznak mas koltségvetési sorok hatélya ala: helyszin
el6készitése, fold- vagy ingatlan vasarlas koltségei, egyéb, az épitési beruhazashoz kapcsolodo koéltségek,
pl: miszaki dokumentacié el6készitésének koltsége (csak abban az esetben szamolhaté el ezen a
koltségvetési soron, amennyiben a tervezés és a kivitelezés is elérelathatolag egy projekten belil valésul meg;
minden egyéb esetben a miszaki dokumentacié koltségét a 4. Szolgaltatasok koltségvetési soron kell
elszamoilni), szallitasi kdltségek, beleértve a beépitett eszk6zok beszerzését, stb.

Fold/telekvasarlas csak az aldbbi feltételek teljesiilése mellett szamolhat6 el:

o A foldvasarlas elengedhetetlen a projekt megvalésitasahoz;

e A beépitetlen, vagy beépitett terllet vasarlasdnak koltsége nem haladhatja meg a teljes jogosult
projektkoltség 10%-at.
A koltségek elszamolhat6sdganak tovabbi feltételei

o Az elvégzett munkaknak egyértelmlen kapcsolddniuk kell a projetkhez és nélkiilozhetetlennek kell

lennitik a sikeres projektmegvaldsitashoz.

« A beruhdzasoknak dsszhangban kell lenniik a Kbt. rendelkezéseivel, valamint az egyéb iranyadé

nemzeti szabalyozassal (pl.: épitési eldirasok, kornyezetvédelmi szabéalyok, stb).

o A széllito(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek megfelel6en kell eljarni. Azon
beszerzések esetében, ahol nem szukséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a piaci arat jelen
elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint kell igazolni.

« Meg kell felelni a program nyilvanosséagi eléirasainak.

o Az elszamolni kivant koltségek a palyazati formanyomtatvanyban feltlintetésre kertiltek, amennyiben

attol eltérés tortént, a JTS altal korabban mar jévahagyasra kertilt.

« Eldlegszamla, mely kiallitasa a vallalkoz6 és a kedvezményezett k6z6tt megkotott szerz8désben a
mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerilt, elszamolhatd,

azonban az el6legszamla a végszamlaval egyiitt kerll elfogadasra.

o Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkak egy masik, nagyobb beruhazas keretében
valésulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek egyértemiien beazonosithatdaknak kell

lennilk.

Az elszamolaséhoz kapcsolodd dokumentumok:
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A kbzbeszerzési eljaras dokumentumai

Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a piaci arat jelen

elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint kell igazolni.

A kapcsolddd szerzdédés vagy megrendelés, melynek tartalmaznia kell a projektre és a programra

val6 utalast, valamint a beruhazashoz kapcsol6do részletes koltségvetési informaciokat
Eredeti, zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ald es6 szamviteli bizonylat
Kifizetés igazolasa

A munkakat alatamaszté fotodokumentacio (a kotelezé nyilvanossagi elemekkel)

A beruhazast alatamaszté dokumentumok (pl. épitési/bontasi napldé, amennyiben a tevékenység
épitési/bontasi engedély koteles, stb.)

Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatdmaszté dokumentumok (a beruhazas

tulajdonjoga legkésébb a projekt befejezéséig a kedvezményezett tulajdonaba kell kerljon)
Leltarbavételi-/nyilvantartasba-vételi bizonylatok

A megrendeld altal kiallitott, a kivitelezd és a miszaki ellendr altal is alairt teljesitésigazolas
Ertékbecslés dokumentumai amennyiben relevans

Miszaki atadas-atvételi jegyz6kdnyv

Engedélykoteles beruhazasok esetében a nemzeti szabalyozasnak megfeleld engedély
(hasznalatbavételi engedély, vizjogi lzemeltetési engedély, stb.)

A beruhazéasok ellenérzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan térténik:

Az

a beruhazas a jovahagyott palyazatban foglaltaknak megfeleléen ténylegesen megvalosult, az

elszamolni kivant kdltségekhez kapcsolédé munkdk megvaldsultak,
a megvaldsult beruhdzast csak a projekt céljaira hasznéljak,
a kedvezményezett konyvelésében megfeleléen szerepel,

a program kotelez6 nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriltek

infrastrukturalis elemmel rendelkezd projektek tanulményaihoz (Kdrnyezeti hatasvizsgalat,

esetében visszamendlegesen itélheté oda tAmogatas az aldbbiak szerint:

- LIP (Large Infrastructure Projects): a koltségek felmerilésének idépontja az elsd palyazati felhivas

(2017.02.15) datuma és a FGszerz6dés (Grant Contract) aldirasanak datuma kozé esik.

- Egyéb projektek: a koltségek felmerilésének idépontja a masodik palyazati felhivas (2017.05.17)

datuma és a Fészerz6édés (Grant Contract) alairasanak datuma kozé esik
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A visszamendlegesen elnyert koltségeket az elsé id6kdzi jelentésben kell benyujtani elszamolasra.

4. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A kedvezményezetteknek kotelességik mindent megtenni annak érdekében, hogy nyilvanossag elé tarjak azt

a tényt, miszerint a projektjiik az Eurépai Unié finanszirozasaval val6sul meg.

Ezeknek az intézkedéseknek meg kell felelniik az Eurdpai Bizottsag altal kézzétett ,Communication and

Visibility Manual for European Union External Actions” c. kézikdnyvben foglaltaknak!

https://ec.europa.eu/europeaid/funding/communication-and-visibility-manual-eu-external-actions_en

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a nyilvanossagi elemek nem megfeleld teliesiilése esetén az elsé szintl
ellen6rzés az érintett szolgaltatas, termék, stb. esetében a kedvezményezett altal elszamolni kivant koltséget

csokkentheti.

5. KETTOS FINANSZIROZAS

A kett6s finanszirozds barmilyen formaja tiltott a 1303/2013/EU rendelet 65. cikk 11. bekezdésének és az
HUSKROUA ENI CBC 2014-2020 program szabalyainak megfelel6en.

A kettds finanszirozas elkeriilése érdekében a 2.6 és a 2.7 fejezetekben foglaltak betartasa minden hazai

kedvezményezett szamara kotelezd.

6. BEVETELEK

A bevételt a jelentési idészakban a projekt altal nyujtott arukért és szolgaltatasokért a felhasznalok altal
kozvetlendl kifizetett bruttdé bevételként hatarozzak meg. Ezek olyan koltségek, melyeket a felhasznaldk
kozvetleniil fizetnek meg az infrastruktdra, termékek vagy szolgaltatasok felhasznalasaért, példaul vasarok,
kiallitasok alkalmaval, vagy szolgaltatasok igénybevétele soran generalédnak.. (pl. képzésen valé részvétel

alkalmaval a résztvevék tandija, belép&jegyek, egyéb dijak).

A projekt végrehajtdsa soran befolyd bevétel nem képezheti a kedvezményezettek tarsfinanszirozasi részét.

A projekt keretében keletkezett bevételek a teljes elszamolhato koltségbél levonasra kerlinek.

Ugyanakkor a kapott tamogatas sem termelhet profitot a kedvezményezettek szamara sem a projekt altal
generalt bevételekbdl, sem a tdmogathatd kiadasok pénziigyi hozzajarulasabol, vagy az eléfinanszirozasbol

szarmaz6 kamatbol.

Az elbfinanszirozasbdl és mas id6kozi kifizetésekbdl szarmazd kamatot, az Iranyité Hatésag altal fizetett

el6finanszirozasbdl szarmazoé kamatot, vagy hasznot a kedvezményezettnek szerepeltetnie kell az id6kozi és
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MELLEKLETEK

zardjelentésében, amely 6sszegek a projekt elszamolasakor figyelembevételre és levonasra kerililnek a

kifizetésbal.

7. MELLEKLETEK

AFA nyilatkozat

AFA 6sszesit6 forditott ad6zas esetén

Segédlet a HUSKROUA ENI CBC 2014-2020 Program keretében elszamolt bérekhez
Staff report

Segédlet az irodai kéltségek elszamolasahoz

Osszesité a kikildetési kéltségekhez

Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

Nyilatkozat 1000 euré alatti beszerzésekrél

© ©® N o g~ w NP

Szakértdi nyilatkozat
10. Kedvezményezetti nyilatkozat

11. Beszerzési Utmutat6

8. INFORMACIO A KOLTSEGELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.

Nemzetkézi és Eurdpai Egylittmiikbdési Programok Igazgatésaga
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

4700 Matészalka, Szalkai Laszl6 u. 11

tel: 06 44 500 230

e-mail: mateszalka@szpi.hu
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