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Etapele Controlului de Prim Nivel

Initierea contrololului de Prim Nivel

Verificari administrative

Verificari la fata locului

Emiterea raportului de verificare a cheltuielilor si veniturilor si a
listelor specifice de verificare
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Initierea controlului de prim nivel

Beneficiarul roman incarca in
Directorul Directiei Control Prim
aplicatia IT documentele Aplicatia IT genereaza solicitarea
de control care este trimisa Nivel (DCPN) desemneaza un

automat catre controlori pe e
mail.

justificative, declaratiile pe
controlor pentru a efectua

propria raspundere si Solicitarea

verificarile
de control
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Verificarea documentelor justificative

In vederea validarii cheltuielile eligibile efectuate de citre partenerii romani in cadrul
proiectelor, controlorii vor verifica daca documentele justificative ale cheltuielilor sunt
in concordanta cu legislatia nationala si europeana, Contractul de finantare aprobat,
Bugetul aprobat, instructiunile Autoritatii de Management etc.

Pe parcursul verificarii, controlorul poate solicita informatii suplimentare prin scrisori
de clarificare si / sau e-mailuri, caz in care termenul de control va fi suspendat pana la
primirea informatiilor solicitate.




Se asigura ca datele continute in
documentele de raportare
elaborate si transmise de catre
Beneficiarul principal /
Beneficiar corespund cu
realitatea;

Se verifica documentele de
achizitie in original;

Se asigura, ca cheltuielile legate
de proiect sunt inregistrate in
conturile beneficiarului prin
utilizarea unor conturi analitice
distincte;

Se verifica existenta bunurilor
achizitionate, a serviciilor
furnizate si faptul ca acestea
sunt utilizate pentru activitatile
proiectului, asa cum sunt
descrise in Contractul de Grant;

Verificarea la fata locului

Se verifica originalele
documentelor justificative
(facturi si alte documente);

Se verifica existenta si
conformitatea elementelor de
identitate vizuala cu regulile
programului;
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Se asigura conformitatea
documentelor justificative
originale cu cele prezentate in
copie la raportare;

Se verifica pentru evitarea
dublei finantari, inscrierea pe
facturile originale a codului
proiectului si a valoarii solicitate
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Tipuri de cheltuieli eligibile

CHELTUIELI CU PERSONALUL

Cheltuielile cu personalul, inclusiv contributiile aferente acestora aflate in sarcina angaﬂ'_a‘go_rului, conform
prevederilor legale, care indeplineste sarcini pentru implementarea proiectului, sunt eligibile daca sunt
respectate urmatoarele criterii cumulative:

/7

s cheltuielile se refera la activitati strict legate de implementarea proiectului

% cheltuielile nu depdsesc pretul unitar stabilit in buget, iar in cazul contractului individual de munca
incheiat pe proiect, nu depasesc nivelul de salarizare pentru aceeasi functie in cadrul proiectelor cu
finantare europeana, derulate de beneficiar

/7

** cheltuielile se refera la salariile brute reale, inclusiv la contributiile datorate de angajat si de angajator
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Tipuri de cheltuieli eligibile

CHELTUIELI ADMINISTRATIVE

Cheltuielile administrative indirecte se realizeaza in limita a 2% din totalul cheltuielilor eligibile
directe ale proiectului (cu exceptia cheltuielilor efectuate pentru infrastructura). Beneficiarul
trebuie sa aleaga intre linia bugetara 5 “Project dedicated office” (pentru organizatiile mici) si linia
bugetara 7 “Administrative cost”(pentru entitatile sau organizatiile mari)

Cheltuielile administrative pot fi:

chiria birourilor, asigurare si taxe aferente cladirilor in care se afla birourile, utilitati
materiale de birou, sisteme informatice, comunicatii

comisioane bancare

NU SE PREZINTA DOCUMENTE JUSTIFICATIVE !
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Tipuri de cheltuieli eligibile

CHELTUIELI CU DEPLASARILE

Cheltuielile cu transportul, cazarea si diurna, asigurare de calatorie, taxe de pod/ parcare,
ale personalului angajat in implementarea proiectului in interesul proiectului sunt eligibile.

Cheltuielile de deplasare ale altor persoane, care participa la implementarea proiectului,
invitati se vor raporta la capitolul bugetar “External expertise”
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Tipuri de cheltuieli eligibile
CHELTUIELI CU EXPERTIZA EXTERNA SI SERVICII

Expertiza externa si serviciile trebuie sa fie specificate in mod corespunzator in cererea de
finatare si in bugetul proiectului.

Costurile de expertiza externa se refera la costurile pentru furnizarea de servicii contractate
pentru desfasurarea de activitati de cercetare, studii, activitati de management de proiect,
instruire, sisteme informatice, dezvoltare de site-uri web, organizare seminarii etc.
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Tipuri de cheltuieli eligibile
CHELTUIELI CU EXPERTIZA EXTERNA SI SERVICII

In organizarea de evenimente de catre institutiile publice se va tine cont de prevederile OG 80/2001
cu modificarile si completarile ulterioare.

Partenerii sau alti angajati ai acestora care nu sunt in echipa de proiect nu pot fi contractati ca
experti externi

Materialele printate / publicate trebuie sa aiba ca scop promovarea proiectului / Programului.
Costurile de dirigentie de santier de incadreaza la capitolul bugetar costuri pentru Infrastructura.
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Tipuri de cheltuieli eligibile

CHELTUIELI CU ECHIPAMENTELE SI BUNURI

Sunt considerate eligibile cheltuielile privind achizitionarea de echipamente si bunuri cele
care sunt mentionate in Cererea de finatare si in bugetul proiectului.

Urmatoarele categorii de costuri se considera eligibile: costul pentru achizitia vehiculelor
(cu conditia sa nu depaseasca valoarea de 18,000 Euro, in cazul institutiilor publice din
Romania si sa fie folosite exclusiv in scopul proiectului), costurile cu echipamente si
mobilier de birou, echipamente si utilaje specializate, consumabile (numai pentru
echipamentele specializate) echipamente IT, licente, software etc.
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Tipuri de cheltuieli eligibile

CHELTUIELI PENTRU INFRASTRUCTURA

Urmatoarele categorii de costuri se considera eligibile: costul pentru documentatia tehnica
(studiu de fezabilitate sau echivalent, evaluarea impactului asupra mediului, proiectul
tehnic etc.), costurile de executie, costul pentru dirigentia santierului, costurile pentru taxe,
daca acestea se refera la documentatia tehnica si / sau executarea infrastructurii.

Sunt eligibile si costurile de pregatire a terenului, alte cheltuieli legate de lucrarile
planificate, de exemplu: costul pregatirii documentatiei tehnice (aplicabil doar situatiilor in
care atat proiectarea cat si executia lucrarilor sunt prevazute in cadrul aceluiasi proiect),
cheltuieli cu echipamente, inclusiv achizitionarea de mijloace fixe atunci cand este aplicabil.
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Tipuri de cheltuieli eligibile
CHELTUIELI PENTRU INFRASTRUCTURA

Documentele justificative pentru lucrarile de infrastructura sunt: documentatia de achizitie,
autorizatia de construire, planul de amplasament, procesul verbal de predare al
amplasamentului, ordinul de incepere al lucrarilor, toate documentele care stau la baza
emiterii facturii (devize, situatii de plata, dispozitii de santier, procese verbale pe faze

determinante etc.
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Cele mai frecvente greseli

time sheet-uri sunt semnate de aceeasi persoana (la angajat si angajator);
nu a fost depusa decizia privind constituirea echipei de implementare a proiectului;

time sheet-urile nu sunt completate corect (au aceeasi activitate descrisa foarte sumar/in locul activitatii efectuate
este mentionata denumirea sa din cererea de finantare);

time sheet- urile nu au fost semnate de titular si reprezentantul legal;

nu au fost depuse toate actele administrative de numire pentru personalul din echipa de proiect si deciziile
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Cele mai frecvente greseli

nu au fost calculate corect diurnele tinand cont de datele de sosire si de plecare (de intrare si iesire din tara) si daca a
fost asigurata masa in timpul evenimentelor;

la deplasarea cu autoturismul institutiei nu s-a depus consumul autoturismului si foaia de parcurs;
raportarea cheltuielilor de transport local in interiorul localitatii de destinatie, acestea fiind incluse in diurnal;

in cazul deplasarii cu masina institutiei sau cu masina personala, tren lipsa declaratiei pe propria raspundere a
delegatului, cu privire la data si ora traversarii punctelor de trecere a frontierei de stat din romania, atat la plecarea in

strainatate, cat si la intoarcerea in tara;

depasirea bugetului alocat fara notificare / act aditional
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Cele mai frecvente greseli

nu a fost ales cel mai economic mijloc de transport (de exemplu, au ales transportul cu masina pe o distanta
foarte mare, implicand cateva zile de diurna si cazare in loc sa calatoreasca cu avionul, neavand justificarea
acestei alegeri);

raportarea cheltuielilor a fost facuta global, o valoare totala legata de calatorie, eventual cu detalierea, in celula
,descrierea cheltuielilor”, a cheltuielilor incluse - fiecare cheltuiala trebuie raportata separat;

raportarea cheltuielilor cu biletele de avion si / sau cazare platite Tn perioada de raportare curentd, dar
evenimentul este programat in urmatoarea perioada de raportare;

nu au fost prezentate fotografii ale echipamentelor;
numarul echipamentelor este diferit fata de cel prevazut in buget, pe perioada de implementare;
elementele de vizibilitate ale echipamentelor nu sunt conforme cu regulile de identitate vizuala;

lipsa fisei mijloacelor fixe si a documentelor de receptie si punere in functiune a echipamentului achizitionat;
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Cele mai frecvente greseli

nu au fost prezentate fotografii ale echipamentelor;

numarul echipamentelor este diferit fata de cel prevazut in buget, pe perioada de implementare;
elementele de vizibilitate ale echipamentelor nu sunt conforme cu regulile de identitate vizuala;

lipsa fisei mijloacelor fixe si a documentelor de receptie si punere in functiune a echipamentului achizitionat;
alegerea gresita a procedurii de achizitie si a criteriilor de selectie / atribuire;

rotirea ofertantilor;

alegerea unor criterii de selectie discriminatorii;

lipsa pozelor cu materialele promotionale si de la organizarea de evenimente;

nu s-a depus nicio dovada a receptiei;

lipsa ofertei financiare detaliate in cazul unui contract care include mai multe servicii;

lipsa stipularii Tn contract a platilor esalonate, in cazul in care se au in vedere plati finale.
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