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J,’ Hungary

Koltségtipusok 1‘ Romania

Ukraine

« Személyi koltségek (Human resources)

* |rodai és adminisztrativ koltségek (Project dedicated office and

administrative costs)
« Utazasi és szallas koltségek (Travel)
« Kulso szakertok és szolgaltatasok koltsegei (Services)
« Eszkozok koltseégei (Equipment and supplies)

» Infrastrukturalis és épitési koltségek (Investment/works)

Co-financed by the
European Union




Hun
A , Slovgi:g

Személyi koltsegek 1‘ Romania

Ukraine

Személyi koltség: a projekttel kapcsolatos feladatokat ellato, a
kedvezményezett alkalmazasaban all6 munkavallalokkal kapcsolatban

felmerult bér jellegl koltségek.

Belsé6 projektmenedzsment: a projekt iranyitasaéert felelés, a
kedvezményezett alkalmazasaban all6 munkavallalokkal kapcsolatban

felmerult bér jellegl koltségek.

Belsd szakértok: a projekttel kapcsolatos, szakértbi tevékenységet ellatd, a
kedvezményezett alkalmazasaban all6 munkavallalokkal kapcsolatban

felmerult bér jellegl koltségek.

Co-financed by the
European Union




Személyi koltségek ¥ Hungar,

Slovakia

, v , , . L/ 5
elszamolasanak feltételei: i‘ Romani

Ukraine

Elszamolhato:

* Projekttel kapcsolatos tevekenységhez kapcsolddo

* Munkaugyi dokumentumokban rogzitett

* A szervezetnél kozvetlenul felmerult és kifizetésre kerult

« Bérjellegl koltségek

« Munkaltato altal fizetendd jarulékok

 Egyéb, a bérjegyzéken szereplo juttatasok

* 100 %-os bérelszamolas esetén betegszabadsag, szabadsag

* Megbizasi dij elszamolasara személyi koltség soron nincs lehetbséq!

« Kereset kiegészités, atmeneti tobbletfeladat ellatasa ceéljabol, amennyiben az
alapbér nem kerul elszamolasra

* Munkabér tobb projektben torténd elszamolasakor 0sszesit6 tabla benyujtasa

szukseges Co-financed by the

European Union




",’ Hungary

Személyi koltségek 7 Slovakia
/4 4 4 ”y ” = = R ania
elszamolasanak lehetséges maodjai: ‘ Ukraine

Valés koltségek alapjan:
* Teljes munkaid6
 Részmunkaidd
» Fix arany
» Valtoz6 6éraszam/munkanap szam

> Oradij/Napidij

« Kereset-kiegészités/Célfeladat kiiras

Co-financed by the
European Union




4 V4 L] J 4 ‘ , H un ga ry
Az elszamolashoz szukseges D Slovakia
‘ Romania
dokumentumok Ukraine
g Részmunkaidd esetében
eljes
e : Valtozd 6raszam , _ o :
Dokumentum munkaido Fix arany Junk ) Oradij/Napidij Keresetkiegészités/
i munkanap szam o .
esetén (a. esetben) o ben) (c. esetben) Célfeladat kiiras esetén
. esetben
Munkaszerzédés/
Keresetkiegészités/ Igen Igen lgen Igen Igen
célfeladat kiiras
Munkakori leiras Igen Igen Igen Igen Igen
Munkaidd nyilvantarté lap Nem lgen lgen lgen Nem
Bérjegyzék lgen lgen lgen lgen Ilgen
Bérek és jarulékok
kifizetését igazol6 lgen lgen lgen lgen lgen
bankszamlakivonatok
Lista a projektben résztvevo
Igen lgen Igen lgen Igen
személyekrol
SZPI altal kiadott
lgen lgen lgen lgen Igen
segédtabla
Staff report Nem Igen Igen Igen Nem
Oradij kiszamitasat
Nem Nem lgen Nem Igen
tartalmazé dokumentum
Teljesitésigazolas Nem Nem Nem Nem Igen

Co-financed by the

European Union



‘, Hungary

. ’ rg v ’  r 7 . Slovakia
Kereset kiegészités/célfeladat kiiras N R?°r¥2,;ia
Ukraine

Az elszamolast munkavallalonként kell elkésziteni

Az elszamolashoz be kell mutatni a munkavallalé érvényes munkaszerz6dését és a
keresetkiegészités/célfeladat kiirasat.

A valasztott elszamolasi modszeren a projekt eletciklusa soran nincs lehetéseg valtoztatni.

A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért jaré éradij
mértéke nem haladhatja meg a rendes munkaszerzédés szerinti 6radij mértékét.

oradij meghatarozasa:
» altalanos 8 6ras munkaidd esetén: alapbér/174 éra,
» altalanostdl eltér6 munkaid6 esetén:  aranyositas

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi
elemek:

a projekt azonositdé szama/projekt cime/ACRONYM,;
a projekt keretében elvégzend6 feladatok;

*a megallapitott 6radij;

-a kereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6tartama.

Co-financed by the
European Union




Hun
s Slovaki

Irodai és adminisztrativ koltsegek 1‘ Romania

Ukraine

Irodai koltségek

« Kozvetett koltések, a szervezetnél felmerulé6 mikodési koltségek
finanszirozasara szolgalnak

« Elszamolhatésaganak feltétele:
* lrodai mikodési koltséget tartalmazé szamla

 Aszamlan szerepl6 koltségek felosztasat
bemutatd, alairt tablazat

« Jelentéstételi csomag 5. szamu melléklete
toltendd, ha projektrész személyi koltséget
tartalmaz

Co-financed by the
European Union




Hun
A / Slovgi:g

Irodai és adminisztrativ koltsegek 1. Romania

Ukraine

YV V V V VY

YV V V V VYV V

Adminisztrativ koltségek

Flat rate szabaly alapjan szamolhatok el

A projektrészben elszamolni kivant kozvetlen koltségek (épitési
beruhazas koltségek kivételével) 2 %-a

Alatamasztd dokumentacid benyujtasa nem szukséges
Elszamolhat6 tevékenységek:

Irodabérlet

Ingatlanbiztositasok

Rezsikoltség — aram, fatés, viz, stb.
Irodaszerek

A kedvezményezett szervezetén bellul nyujtott altalanos szamviteli szolgaltatasok
(pl. konyvelés)

Archivalas, irattar

Karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas)

Biztonsagi szolgalat

Kommunikacios koltségek (telefon, fax, internet, posta, névjegykartya)

Bankkoltség — elkulonitett szamla nyitasa, vezetési dija MR Co-financed by the
e ., . European Union

Nemzetkozi pénzugyi tranzakciok dijai




Hung
KK Slovakiy

Utazas és szallaskoltségek 1. Romania

Ukraine

A projekt céljabol a Kedvezményezett alkalmazasaban allé személyzet kulfoldi
és belfoldi utazasi- és szallaskoltségeinek elszamolasa

Elszamolhaté elemek:

« Utazasi koltség
» Kozlekedési dijak (busz, vonatjegyek stb.)
» Utas és gépjarmu biztositas
> Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (NAV norma)
» Autopalya dij, parkolasi dij

» Szallas- és étkezeési koltségek

* Vizumdijak

« Napidij

Co-financed by the
European Union




s , gz " , H .
Utazas és szallaskoltségek ;" Slovakr,
Az elszamolhatésag fébb feltételei (|

A projektmegvaldsitashoz szukséges, a kedvezményezettnél felmeralt koltség;
Koltséghatékonysag;
A kikuldetés idétartama nem lehet hosszabb, mint a rendezvényt megel6z6 és a rendezvényt
kovetd nap;
Napidijak a nemzeti, valamint a szervezet bels6é szabalyozasaval 6sszhangban szamolhatéak
el, kulfoldi napidijak elszamolasi modszerek:

*Eurdpai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij,

*belsd szabalyozas szerint napidij+szallas, kozlekedés koltsége,

*napidij helyett szallaskoltség, kozlekedés, ellatas koltsege
Kedvezményezett belsé szabalyzata szerint a napidij csOkkentése szukséges abban az
esetben, ha a vacsora/ebéd biztositott a helyszinen;
Szallas dij nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason alapuld

rendeletében meghatarozott dijakat;

Kuls® szakeértd utazasi- és szallaskoltsége a kulsd® szolgaltatasok koltségvetési soron
Co-financed by the

szamolhato el! European Union




Hung
KK Slovakiy

Utazas és szallaskoltségek E i
Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok “ Dkraine

» Eredeti, zaradékolt szamlak/szamviteli bizonylatok (100 EUR felett)

« Eredeti, zaradékolt 0sszesitd a kikuldetési koltségekhez (100 EUR alatt)

« Uti jelentés (utazdé személyek, utazas idétartama, helyszine, célja, elért eredmények
rogzitése)

« Kikuldetési rendelvény

* Napidij felmerulését igazolé6 dokumentumok

+ Kifizetés bizonylatai, kdozterhek befizetését igazolé bankszamlakivonat, nyilatkozat az

atutalt 0sszegrél csoportos utalas esetén
» Eredeti vonatjegy/buszjegy/repuléjegy, parkolasi szamla stb.
* Gépkocsi hasznalat esetén NAV norma, forgalmi engedély masolat
+ Egyéb alatamasztdé dokumentumok (pl.: meghivo, napirend, fényképek, jelenléti iv)

Co-financed by the
European Union
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Kiils6 szakértok és szolgaltatasok ;"’ Slovaiy
as , . Romania
koltségei N S

Kuls6 feltél megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kozvetlenul

kapcsolddo szolgaltatasok igénybevételének koltségei.

Elszamolhaté koltségek:

Tanulmanyok, kutatasok koltségei;

Képzés;

Forditas;

Weblapfejlesztés;

Promocids, kommunikacids, reklam- vagy tajékoztatassal kapcsolatos koltségek;
Szeminariumok, konferenciak, talalkozok szervezése

Jogi szaktanacsadas, kozjegyz6i szolgaltatasok, mliszaki és pénzugyi szakertbk
Kulsb szakértok, el6addk, egyeb szolgaltatdk utazas és szallaskoltségei

A projekt végrehajtasa érdekében specialis feladatot ellatd szakeértok és szolgaltatast nyujtdk

Co-financed by the

koltségei European Union




Kulso szakeértok és szolgaltatasok o Hungary

Slovakia

(‘. Romania

Az elszamolhatésag fobb feltételei Ukraine

« Valdsan felmerult, szerz6déssel alatamasztott, szamlaval igazolt koltségek

« A projekthez egyértelmlien kapcsolodd, megvaldsulasat hatékonyan segito

szolgaltatasok;

« A kedvezmeényezett munkavallaléjaval, vagy egy projekten belul masik

kedvezményezettel kotott szerz6deés értéke ezen a soron nem elszamolhat6

« El6legszamla, mely a szerz6désben lefektetésre kerult, elszamolhatd, azonban
az elélegszamla az elbleg elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve

végszamlaval egyutt kerul elfogadasra
* Nyilvanossagi kovetelmények betartasa

* Piaci arigazolasa

Co-financed by the
European Union




Kiils6 szakértok és szolgaltatasok M Hungary

Slovakia

” , . , L/ .
Az elszamolashoz szukséeéges dokumentumok ‘. Romania

Ukraine

» Beszerzési eljaras dokumentacioja

« Szerzbdés (nevesitve a szakert6, projekttel kapcsolatos feladat, szallitasi
hatarid6, ellenszolgaltatas meértéke stb.)

« Eredeti, zaradékolt szamla (mennyiség, egységar feltintetése o6radij/napidij
esetén) /bérszamfejtd lap

» Elektronikus szamla: projekt azonosité szama + ACRONYM

» Kifizetés igazolasa

» Teljesitésigazolas

» Teljesités datumat alatdamaszté dokumentum

« Elvégzett tevékenységet alatamasztd dokumentumok (pl. talalkozok esetén
program, jelenléti iv, fényképek)

« Végtermék egy elektronikus példanya (pl. brossura, elkészult kiadvany, konyv)

« Szakeértdi nyilatkozat (elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids/hazai

tarsfinanszirozasi forrasbol nem kerul elszamolasra) Co-financed by the

European Union
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KK Slovaki

Eszkozok koltsegei 1. Romania

Ukraine

Irodai eszkozok, felszerelés;

IT hardverek és szoftverek (kdzvetlenul kapcsoldédnak a projekthez);
Butorok és berendezések;

Laboratériumi felszerelések;

Gépek és miszerek;

Szerszamok vagy készulékek;

Egyéb, a projekt megvaldsitashoz szukséges specialis eszk0zok;

Jarmivek (pl. kell6éen indokolt esetben olyan specialis jarmivek, melyek

hozzajarulnak a projektcélok eléréséhez);
A beszerzett eszk6zok beluzemelési és szallitasi koltsége
Eszkozbérlések (a fenti eszkozOk bérlése, amennyiben a projekt céljait

szolgalja).

Co-financed by the
European Union




Eszkozok koltségei 7 Slovakia

4 4 4 74 ” = Romania
Az elszamolhatésag fobb feltételei . Ukraine
« Egyértelmien kapcsolodnak a projekthez, elengedhetetlenek annak

megvaldsitasahoz és a jovahagyott palyazatban szerepelnek;
« Apiaci arat igazolni szukséges
* Az eszk0OzOkon az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

« Csak azon eszkozok szamolhatok el, amelyek korabban nem részesultek

finanszirozasban mas Eurdpai Unids vagy hazai forrasbdl

* A projekten beluli kedvezményezettdl eszkoz nem bérelhetd, vagy vasarolhato;

* A Dbeszerzett eszkdzok teljes koltsége elszamolhat6

« El6legszamla, mely a szerz6désben lefektetésre kerult, elszamolhatd, azonban az
elblegszamla az el6leg elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve

végszamlaval egyutt kerul elfogadasra.

Co-financed by the
European Union




",’ Hungary

Eszkozok koltségei 7 Slovakia
4 ” un r e nia
Az elszamolashoz szukséges dokumentumok ‘ E?(Taaine

« Beszerzeési eljaras dokumentacioja

« Szerz6dés vagy megrendelés (utalas a projektre és a programra, miszaki
specifikacio, pénzugyi informaciok)

 Eredeti, zaradékolt szamla

» Kifizetés igazolasa

» Leltar/nyilvantartasba vétel dokumentacidja

. Atadas-atvételi jegyz6kdnyv/szallitdlevél/ dllomanyba vételi bizonylat

« Képek a beszerzett eszkdzrdl (kotelezd nyilvanossagi elemekkel)

Co-financed by the
European Union




Beruhazasi és épitési koltsegek 1‘

Slovakia
Romania
Ukraine

Epitési, felujitasi munkak és infrastrukturalis kdltségek

« Tanulmanyok

- Epitési dokumentaciok

* Engedélyek koltségei (Megvalosithatosagi tanulmany, Kornyezeti
Hatasvizsgalat, Engedélyek, tervdokumentaciok stb.)

- Epitési és infrastrukturalis munkahoz kapcsolodo kiadasok (pl.
helyszin elOkészitése, fold- vagy ingatlan vasarlas koltségei)

> Fold/telekvasarlas elszamolasanak feltételei:

» Elengedhetetlen a projekt megvaldsitasahoz

» Nem haladhatja meg a teljes jogosult projektkoltség 10%-at

Co-financed by the
European Union



y s w v s rer wy wnge Hunga,
Beruhazasi és epitési koltsegek ;“’ glo"vgaigz
4 y e Ve e - ania
Az elszamolhatésag fobb feltéetelei . Ukraine

Az elvégzett munkaknak egyeértelmien kapcsolodnak a projekthez és nélkulozhetetlenek a

sikeres projektmegvalésitashoz;

A beruhazasoknak Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban kell lenniuk

Piaci ar igazolasa

A program nyilvanossagi el6irasainak betartasa;

Az elszamolni kivant koltségek a palyazati formanyomtatvanyban feltintetésre kerultek;

El6legszamla, mely a szerz6désben lefektetésre kerllt, elszamolhaté, azonban az

el6legszamla a végszamlaval egyutt kerul elfogadasra

Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkak egy masik, nagyobb beruhazas
keretében valosulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek egyértelmlen

beazonosithatéaknak kell lenniuk;

Alvallalkozéi teljesités esetén a jogszabalyi elbirasok betartasa (nyilatkozat alvallalkozékral,

kifizetés igazolasa stb.) Co-financed by the

European Union




Beruhazasi és éepitési koltsegek D Slovakia
4 ” T P ‘ Romania
Az elszamolashoz szukséges dokumentumok ‘ Ukraine

Beszerzési eljaras dokumentumai

Szerz6dés vagy megrendelés (utalas a projektre és a programra, miszaki
specifikacio, részletes koltségvetési informaciok)

Eredeti, zaradékolt szamla

Kifizetés igazolasa

A megrendel6 altal kiallitott, a kivitelezd és a mUszaki ellendr altal is alairt
teljesitésigazolas;

Leltar/nyilvantartasba vetel dokumentacioja

Ertékbecslés dokumentumai, amennyiben relevans

MUszaki atadas-atvételi jegyzokonyv

A beruhazast alatamasztdé dokumentumok (pl. épitési/bontasi naplo)
Tulajdoni lap

Engedélykoteles beruhazasok esetében a nemzeti szabalyozasnak megfeleld
engedély (hasznalatbavételi engedély, vizjogi Uzemeltetési engedély, stb.)

A munkakat alatamaszto fotodokumentacio (kotelez6 nyilvénossa’fi elemekkel)

Co-financed by the
European Union
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A , Slovgi:g

Mellekletek 1. Romania

Ukraine

« AFA nyilatkozat
« AFA dsszesitd forditott addzas esetén

» Segédlet a HUSKROUA ENI CBC 2014-2020 Program keretében
elszamolt bérekhez

« Staff report

« Segédlet az irodai koltségek elszamolasahoz
 Osszesit6 a kikildetési koltségekhez

* Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

* Nyilatkozat 1000 eur¢ alatti beszerzésekrol

» Szakertdi nyilatkozat

« Kedvezményezetti nyilatkozat

» Beszerzési utmutato

Co-financed by the
European Union




Elérhet6ségek

“,’ Hungary

Slovakia
Romania
Ukrainé€

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Kelet-Magyarorszagi Ellenérzési Osztaly
Kovacs Karolina Anna

Nemzeti kontroller

www.huskroua-cbc.eu

kovacs.karolina.anna@szpi.hu
mateszalka@szpi.hu

44/500-230

Co-financed by the
European Union
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Beszerzési szabalyok

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Kelet-Magyarorszagi Ellendrzési Osztaly, Matészalka
Készitette: Szolomajer Zsuzsa

b
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“,’ Hungary

Slovakia

Beszerzési utmutato ". Romania

Ukraine

A dokumentum célja, hogy az

Eurépai Unidé Birésaga, valamint a

hazai birésagok és a

Kozbeszerzési Dontébizottsag vonatkozo joggyakorlata alapjan, az
Eurdpai Bizottsag és a

Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatoésag

altal folytatott ellen6rzésekbdl levonhato tapasztalatokra figyelemmel rogzitse a
gyakorlati tudnivaldkat a hatalya ala tartoz0 beszerzési eljarasokra
vonatkozdan, és segitséget nyujtson a Kedvezményezettek szamara a
beszerzéseik el6készitése, lefolytatasa, dokumentalasa valamint a piaci ar
igazolasa soran.

Co-financed by the
European Union




“,’ Hungary

Slovakia

Beszerzési utmutato ". Romania

Ukraine

Az utmutatéban foglaltak ismerete és alkalmazasa mellett
azonban elengedhetetlenul fontos a vonatkozé hatalyos
jogszabalyokban foglaltak, a

Jfajékoztato az ERFA-val, ESZA-val és a Kohézios Alappal
kapcsolatos csalasmutatokrol (COCOF 09/0003/00)", az

,0sszeférhetetlensegek feltarasa a strukturalis intezkedések
keretében megvalositott koOzbeszerzesi eljarasokban -—
gyakorlati agtmutato”, a

Kbzbeszerzési Hatosag altal kiadott utmutatok és a

hazail tarsfinanszirozasi tamogatasi szerzodés vonatkozo
rendelkezéseinek ismerete és alkalmazasa.

Co-financed by the
European Union




“,’ Hungary

r = 7 , , Slovakia
Beszerzési itmutaté hatalya N Romania

Ukraine

Az Utmutaté alapvetéen azon beszerzési igények
megvalositasara vonatkozoan tartalmaz rendelkezéseket,
amelyek nem tartoznak a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala.

Azokban az esetekben, ahol az Utmutatdé Kbt.-re valo
hivatkozast tartalmaz, a hivatkozott rendelkezés a kozbeszerzési
kOtelezettség ala nem tartozo beszerzésekre is értelemszerien
alkalmazando.

Co-financed by the
European Union
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A / Slovii:g

Benyujtandé dokumentumok 1‘ Romania

Ukraine

Az  Utmutatdban  elbirtak  betartdsa és  megfelel6
dokumentalasa a Kedvezmeényezett feladata és felel6ssége.

Az egyes beszerzési eljarasok elszamolasahoz benyujtando
alatamaszto dokumentumok korét jelen Utmutaté nem
valtoztatja meg.

Az els6 szinti ellendrzés azonban az elszamolasi
segedletekben  felsorolt  dokumentumokon  tul eqyéb
dokumentumokat is kérhet annak megallapitasa érdekeben,
hogy a beszerzésekkel kapcsolatos, jelen Utmutatéban
Ismertetett szabalyok betartasra kerultek-e.

Amennyiben a Kedvezményezett nem tudja hitelt érdemlben
bizonyitani a beszerzési szabalyoknak torténé megfelelést, a
kapcsoldédo koltség vagy annak egy része nem hitelesitheto,
ezaltal nem elszamolhato.
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Kozbeszerzések és egyéb ;“” Slovaiy
beszerzések - Piaci ar igazolasa \ Sraine

A Projekt végrehajtasa soran a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzések esetén a kedvezményezett
felelbssége betartani a torvény elbirasait.

A kedvezményezett a jelentés benyujtasaval egyidejileg minden olyan kifizetéshez
kapcsolddoan, amelyet érintben kozbeszerzési eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala
lefolytatott kozbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumat elektronikusan a program
monitoring rendszerébe feltoltve, valamint a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 9. § (3)
bekezdése alapjan az elektronikusan lefolytatott kozbeszerzési eljaras elektronikus
dokumentumainak az elektronikus kozbeszerzeési rendszerben (EKR) valé hozzaférési jogat, a
koltségellendrzésre kijelolt szervezet rendelkezésére bocsatja.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat alatamaszt6 dokumentumokat a
kedvezményezett nem teljes korlen bocsatja rendelkezésre, a koltségellenérzesi
tevékenységre Kijelolt szervezet hianypodtlasi felhivast kuald ki, vagy a rendelkezésre allo
dokumentumok alapjan dont a koltségek elfogadhatdsagardl, illetve a jelentés jévahagyasaral,
illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat kezdeményezheti, tovabba donthet a
Kozbeszerzési Dontbbizottsag elétti jogorvoslati eljaras kezdeményezésérdél.
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Kozbeszerzések és egyéb ;“” Slovaiy
beszerzések - Piaci ar igazolasa \ Sraine

A kedvezmenyezett a Kbt. szerinti kOzbeszerzesi kotelezettség ala nem
tartoz6 valamennyi beszerzése eseten koteles a piaci araknak valo
megfelelés igazolasara.

 Nettd 5.000 eurdt eléerd vagy meghaladd oOsszegl beszerzések
esetében — 3 érvényes, azonos targyu, egymastol fuggetlen ajanlat

 Nettd 1.000 és 5.000 eurd kozotti beszerzések esetében — tovabbi
egy (0sszesen 2) ajanlat

 Netté 1.000 eurd alatti beszerzések — nem szukséges a piaci arat
igazolni

In-house beszerzések esetben az ilyen ajanlaton felul szUkséges az
el6z6 pontokban el6irt szamu fuggetlen arajanlat bemutatasa is.
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Piaci arnak valéo megfelelés 1. Romania

Ukraine

Az elszamolasra kerulo egységarak nem haladhatjak meg
a piaci arat. A piaci arnak vald megfelelés bizonyitasa a
kedvezmenyezett feladata es felel6ssége.

Kizarolag olyan ajanlat fogadhato el, amely potencialis
gazdasagi szereplotol szarmazik.

Potencialis az a gazdasagi szerepld, amelytdl az
ajanlatkérd alappal varhatja a beszerzési igeny megfeleld
szaktudassal torténd és a piaci viszonyokat tukroz6 aron
]\c/allc’)dteljesitését. Az errol valo meggydzodes az ajanlatkéro
eladata.
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Piaci arnak valéo megfelelés 1‘ Romania

Ukraine

Amennyiben az ajanlattevo alvallalkozot von be a teljesitésbe, ugy
azt az ajanlataban is koteles jelezni.

Amennyiben az alvallalkozok bevonasa a szerzbédeés teljesitése soran
valik szuksegesse, ugy az csak a megrendeld részeére valo bejelentést

kovetben lehetséges.

Dokumentacios kotelezettséq a kedvezményezettnél:
* a potencialis gazdasagi szereptl)é)k vizsgalata (honlap, cégjegyzék,
Stp.

« azAjanlati felhivasban és szerz6désben az alvallalkozokra
vonatkozo szabalyok rogzitéese
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Alapelvek — Egyenlo banasméd 1. Romania

Ukraine

Az ajanlatkér6 minden esetben koteles a beszerzeési eljaras
soran valamennyi gazdasagi szereplovel szemben egyenld
modon eljarni, igy kulonosen:

« azonos idot kell biztositani az ajanlattetelre.

« azonos ido6t kell biztositani az azonos vagy hasonlo
terjedelmu eljarasi cselekmények teljesitésere.

* a szerz6dés megkoteset kovetében nem kerul sor annak
oly modon tortén6é modositasra, amely sértené az
ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok kozotti egyenld
banasmaodot.
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Slovakia

Alapelvek — A verseny tisztasaga ". Romania

Ukraine

Az ajanlatkérének biztositania kell, hogy a beszerzési eljaras és
a dontéshozatal illetéktelen befolyastdol mentes és partatlan
legyen.

Nem biztositott a verseny tisztasaga, ha az ajanlattételre felkert
gazdasagi szerepldé vagy az ahhoz kotheté személy (rokonsag,
uzleti kapcsolat stb. miatt) korabban olyan
tobbletinformaciéhoz jutott, vagy juthatott, amely a tobbi
gazdasagi szerepld szamara nem volt biztositva.

Pl.: palyazatir6 szervezet vagy a projektmenedzseri
feladatokat ellaté gazdasagi szereplo tesz ajanlatot.
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. , Sl Kia
Alapelvek — A verseny tisztasaga N Romania

Ukraine

A verseny tisztasagat veszélyeztetd helyzet all fenn tovabba
akkor is, ha a tulajdonosi jogviszonyon tulmutatéan az
ajanlatkér6 részer6l a kozbeszerzési eljarasban olyan
szemeélyek/szervezetek vesznek részt és gyakorolnak befolyast
a beszerzesi eljaras eredmenyeére, akik/amelyek az ajanlattevo
gazdasagi tarsasagban az ajanlatkérdi/tulajdonosi érdekeket
funkcidjuknal fogva testesitik meg.

Minden koriilmények ko6zott az Ajanlatkéro felelosséege
annak bizonyitasa, hogy a verseny tisztasaga biztositott és
az ajanlattetelre felkert gazdasagi szereplok egyike sem
rendelkezett a masikhoz képest tobbletinformaciokkal.
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Alapelvek - Osszeférhetetlenség "‘ Romania

Ukraine

A verseny tisztasaganak biztositasa érdekében az ajanlatkéré koteles
elkerulni az o0sszeférhetetlenseg kialakulasat.

Nem fuggetlen az az ajanlattev6, amelyben a tamogatast igényld,
lletve kedvezmeényezett vagy tulajdonosa (iranyitd vagy felugyeleti
szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattetelre,
képviseletre jogosult szemeély, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2.
pontja szerinti hozzatartozoja, tulajdonosi, fenntartoi, vagyonkezeldi,
iranyitasi, képviseleti, munkaltatéi, vagy kinevezési jogokat gyakorol,
vagy forditva, amely olyan szallitotol szarmazik, amelynek tulajdonosa
(iranyitd vagy felugyeleti szerve), annak tagja, a szervezet neveében
nyilatkozattételre, képviseletre jogosult szemely, ezen személy Ptk. 8:1.
§ (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozoja a kedvezmeényezett
szervezetében vagy a masik ajanlattevd szervezetében tulajdonosi,
fenntartdi, vagyonkezel6i, iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi vagy
kinevezési jogokat gyakorol.
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. , . s Slovakia
Alapelvek - Osszeférhetetlenség N R?"nﬁgwa
Ukrainé

Nem fuggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a tamogatast igenylo,
lletve kedvezményezett vagy masik ajanlattevé vonatkozasaban
partner vagy kapcsolt vallalkozasnak mindosdul.

Dokumentacios kotelezettséq a kedvezményezettnél:

« ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok
osszefonodas vizsgalata (pl.: interneten ingyenesen elérhet6
cégjegyzek adatok alapjan)
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Alapelvek — A verseny atlathatésaganak ;"” Slovar’
. rqg v Romania
biztositasa ‘ Ukraine

A verseny csak akkor tekinthetd atlathatonak, ha a beszerzési
eljarasban alkalmazott alkalmassagi feltételek és eértékelési
szempontok az ajanlattevok szamara elGre megismerhetbek
voltak és az ajanlatker6 ezeket kovetkezetesen alkalmazza a
biralat és értékelés soran.

Amennyiben az ajanlatkéer6 sajat honlappal rendelkezik,
koteles azon a beszerzési eljarast megindito felhivast, illetve a
felnhivas esetleges modositasat kozzétenni.

Dokumentacios kotelezettséq a kedvezményezettnél:

* Az eljaras soran a gazdasagi szerepl6kkel folytatott valamennyi
kommunikacio.

* Az eljarasban kozrem(kodo szemelyek személyazonossaga, az
eljarasban betoltott szerepuk és feleldsseguk terjedelme.
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Alapelvek — A verseny atlathatésaganak 7 Slovakia
. rq 7 Romania
biztositasa . Ukraine

A verseny atlathatdosaganak megseértése szempontjabdl
gyanusnak tekinthet6 jelek a beszerzési eljarasokban (a
teljesseg igenye nelkul):
« valamely ajanlattevd arajanlata joval magasabb egy adott
szerz6deés esetében, mint ugyanazon ajanlattevé arajanlata mas
hasonlo szerz6dések esetén (pl. ugyanazon projekt kulonbozé
partnerei esetében);

 egy (nyertes) ajanlattevd a tervezdi koltségvetéssel azonos
arakat tartalmazo ajanlatot nyuijt be;

- formai azonossagok, a szélsGséges (részletekbe mend és
Indokolatlan) tartalmi egyezések, valamint a tulsagosan szabalyos
eltérések;

« a nyertes ajanlattevd bevonja a vesztes ajanlattevoket
alvallalkozoként;
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Alapelvek — A verseny atlathatésaganak ;"” Slovakia
. rq 7 Romania
biztositasa . Ukraine

« valamely ajanlattev6tdl érkezd ajanlat egy masik ajanlattevod
levelezesi cégjelzését, logojat, vizjelét, telefonszamat, faxszamat
tartalmazza, vagy egyéb, a masik ajanlattevé ajanlataban szerepl6
sajatos részt tartalmaz;

« kulonbozb ajanlattevok altal benyujtott iratokban hasonlé hibak, pl.
szokatlan vagy azonos helyeken szereplé helyesirasi hibak és
elirasok vannak;

« kulonboz6 ajanlattevOktol erkez0 ajanlatok hasonlo  keézirast
tartalmaznak vagy iraskepet mutatnak, vagy azonos irodal
eszk0zok hasznalatanak nyomat viselik;

« kulonbozd ajanlattev6ktdl érkezett ajanlatok azonos szamitasi
hibakat tartalmaznak;

« tobb ajanlattev6 teljesen egyforma, részleteiben is (indokolatlanul)
azonos arakat jelol meg.
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(‘ Romania
Ukraine

Az utmutatoban részletezett alapelvek barmelyikenek
megsértése esetén, vagy ha a beszerzés
dokumentumaibol nem allapithaté meg azok betartasa, a
beszerzes eredményekeppen megkotott
szerzodésben/megrendeloben meghatarozott munka
ellenértéke részben vagy egészben nem lesz
elszamolhato.
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A beszerzési eljaras elékészitése N R?"nﬁgwa
Ukraine

1. A beszerzési eljaras konkrét tipusanak a meghatarozasa:
Egy-, ketto- tObbajanlatos eljaras
Az ajanlatkér6 a beszerzeési eljaras lefolytatasa aldl csak abban az esetben mentesulhet, ha kizarélagos jogra

hivatkozik és ezt megfelel§ jogszabalyhely megjeldlésével vagy ennek hianyaban a gazdasagi szerepl6 altal
kiallitott kizarélagossagrol sz6l6 nyilatkozattal igazolja.

2. Becsiult érték meghatarozasa:

Az eljaras becsult értékét az ajanlatkéré koteles alatamasztani (pl.: indikativ ajanlatok, tervezéi
koltségbecslés)

A Dbecsult érték meghatarozasa soran az ajanlatkéré koteles figyelemmel lenne a Kbt. 19.§-ban
meghatarozott, un. részekre bontas tilalmara.

3. Beszerzési terv készitésének kotelezettsége:

Az adott projektben megvaldsitani tervezett beszerzéseit a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozé
rendelkezései szerint megvizsgalni, azokrdl beszerzési tervet késziteni, a tervezett kozbeszerzési eljarasokat
pedig a kozbeszerzési tervben feltlintetni.

4. Kozpontositott kozbeszerzés:

Az ajanlatkér6 koteles meggydz6dni arrdl, hogy beszerzési igénye nem tartozik- e a kozpontositott
kozbeszerzés korébe és koteles a jogszabalyokban elbirt modon lefolytatni a beszerzését.
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A beszerzési eljaras lefolytatasa "‘ Romania
Ukrainé€

1. Ajanlatkérés, az ajanlatok osszehasonlithatésaganak, az
alkalmassagi-, értékelési szempont objektivitas biztositasa

Az ajanlatkérd feleléssége annak biztositasa, hogy az ajanlatkérés alkalmas
legyen 0sszehasonlithaté ajanlatok megtételére.

Az Osszehasonlithatéosag alapja a kelld részletezettséggel 0Osszeallitott
feladatleiras/mlszaki  tartalom, amelybdl az ajanlattev6k szamara
egyertelmlien azonosithaté az egyes feladategyseégek/beszerzendd eszkozok
mennyisége és tartalma, amelyek az ajanlati arra befolyassal lehetnek. Ezen
feladategységeket/beszerzendd eszkOzOket részosszegekkel/egységarral is
arazni kell, egydsszegl ajanlati ar nem fogadhato el.

Co-financed by the
European Union




Hun
A / Slovii:g

A beszerzeési eljaras lefolytatasa 1. Romania

Ukraine

2. A biralati cselekmények — Biralat és értékelés

Az eljaras dokumentumaibdl megallapithatéonak kell lennie az alabbi személyek
személyazonossaga:

« adontéshozé személy vagy — testlleti dontéshozatal esetén — a
dontéshozatalra jogosult testulet tagjai,

« abiralatot végz6 személy vagy — biralébizottsag felallitasa esetén — a
biralébizottsag meghatarozott szakértelmet képviselo, illetve
meghatarozott bizottsagi funkciot betolt6 tagjai.

A biralatban kozremikodsd személyek és a dontéshozo vonatkozasaban az
ajanlatkér6 koteles az 6sszeférhetetlenségi szabalyok érvényesitésére (pl.:
osszeférhetetlenségi nyilatkozat).

Dokumentalni szlkséges tovabba, hogy az ajanlatkér6 az ajanlattételi hataridd
lejarta utan az ajanlatokat értékelte, valamint felallitotta az érvényes ajanlatok
kozOtti értékelési sorrendet!
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A szerzodés modositas korlatai 1. Romania

Ukraine

A szerzddeés kizardlag abban az esetben kerulhet moédositasra,
ha a szerzodéskotést kovetoen merul fel olyan, az
ajanlatkéréskor, illetve a szerz6deskotéskor elore nem lathaté
korulmény, amely a modositast indokoltta teszi.
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CONTACT INFORMATION "‘ Romania

Ukraine

@ SZOLOMAJER ZSUZSA

Szeéchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Kelet-Magyarorszagi Ellendrzési Osztaly, Matészalka

@ szolomaijer.zsuzsa@szpi.hu
mateszalka@szpi.hu

@ +36 44 500 230
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PARTNERSHIP
WITHOUT BORDERS

Koszonom a megtisztelo figyelmet!



